Obecné¢ zastupitel'stvo v Klenovci podl'a §6 ods.1 zdkona SNR €. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov vy dava tato

Smernicu
Zboru pre obcianske zalezitosti
obce Klenovec
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Clanok I.
Uvodné ustanovenie

. Obecné zastupitel'stvo v Klenovci v zaujme zabezpecenia dostojného

konania obradov a slavnosti, touto smernicou upravuje ich priebeh na uzemi
obce Klenovec.

. Tato smernica sa vzt'ahuje na obrad uvitania deti do Zivota, obrad uzavretia

manzelstva, rozlucky so zosnulym, obCianske sldvnosti pre deti a mladez,
obCianske slavnosti pre starSich obCanov a prilezitostné akcie vykondvané
Obcou Klenovec.

Zbor pre obc¢ianske zalezitosti (ZPOZ) organizuje a vykonava pre obanov
obce Klenovec obrady a slavnosti, ktoré sa viazu na jubilejné udalosti v
Zivote ob¢anov a spolocensky zivot v obci.

Clanok II.
Organizac¢né zabezpecenie

. Zbor pre obcianske zalezitosti obce Klenovec organizuje obrady a slavnosti,

zabezpecuje pozvania obc¢anov na jednotlivé podujatia organizované obcou.

. Jeho ulohou je vCasné oznamovanie terminov jednotlivych akcii ZPOZ,

sledovanie Cerpania prislusnej kapitoly rozpoctu obce a kontrolu vydavkov,
vedenie evidencie o ucasti ¢lenov ZPOZ na jednotlivych akciach, nakup
darcekov a kvetov na podujatia.

Zabezpecit kvalitu a uroven jednotlivych obradov a podujati.

Zabezpecit Cistotu, upravu a vyzdobu priestorov kde sa konajii obrady
a slavnosti, S prihliadnutim na pripravovanu akciu.

Clanok I1I.
Organizovanie obradov

. Obec Klenovec poveruje Zbor pre obcianske zalezitosti organizovat

a vykonavat’ pre obCanov obce obrady a slavnosti, ktoré¢ sa viazu na
sukromné udalosti v zivote ob¢anov a spolocensky zivot v obci.

. ZPOZ sa sklada z vykonavatel'ov obradov, matrikarky, hudobnikov, speva-

kov a recitatorov.

Na vykone obcianskych obradov aslavnosti sa podiela starostka obce,
pripadne zastupca starostky a ur€eni ¢lenovia ZPOZ.

Obrad prebieha podl'a pokynov vykonavatel'a obradu alebo ¢lena ZPOZ.

O priebehu obradu, spravani sa ucastnikov a hosti vhodnym spdsobom
informuje matrikarka obecného uradu, alebo organizujuci ¢len ZPOZ pred
zaCatim obradu.
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Nere$pektovanie ceremonialu, nedostojné spravanie, nevhodné oblecenie je

dovodom na prerusenie alebo odmietnutic vykonania obradu. Rozhodnutie

je v pravomoci vykonavatel'a obradu alebo organizujtceho ¢lena ZPOZ.
. Obrady a slavnosti pre ob¢anov obce sa vykonavaju bezplatne.

Clanok IV.
Priebeh obradov

1. Obrad uvitania deti do Zivota

Obrad uvitania deti do zivota organizuje ZPOZ v obci Klenovec pre deti na
zdklade poZiadania rodiCov. Obrad je spojeny so zapisom do pamitnej
knihy obce.

Obrad uvitania sa vykonava samostatne pre kazdé dieta, podla dohody
matrikarky s rodicmi dietata. Na poziadanie rodiov sa moZe vykonat
hromadny obrad pre viacej deti.

Obrad uvitania vykonava starostka obce, pripadne zastupca starostky spolu
s matrikarkou a dal$imi ucinkujucimi, ako je hudobnik, spevacka,
recitatorka.

Obrady sa vykonavaju pocas pracovnych dni, na poZiadanie rodicov aj
Vv sobotu.

Obrady uvitania deti sa vykonavaju v Obradnej miestnosti na Obecnom
urade v Klenovci.

Na obrade uvitania deti si mdéZu rodiCia zabezpeCit fotografa a
kameramana. Fotografovanie asnimanie obradu uvitania je z uréeného
miesta, aby nerusilo samotny priebeh obradu a aby neprekazalo vykonava-
tel'ovi obradu. O uvedenych skuto¢nostiach, ako aj 0 samotnom obrade st
rodi¢ia informovani uz pri prvom styku s matrikarkou, ako aj pred
samotnym obradom.

2. Obrad uzavretia manzelstva

Obrad uzavretia manzelstva sa vykonava civilnou formou slavnostnym
spdsobom v zmysle prislusnych ustanoveni Zakona o rodine.

Za priebeh a vykonanie obradu uzavretia manzelstva zodpoveda sobasiaci.
Za spravnost a uplnost’ dokladov zodpoveda matrikarka obecného tradu.
Za zabezpeCenie materialno-technického priebehu obradu a ucinkujacich
zodpoveda matrikarka obecného uradu.

Obrad uzavretia manzelstva prebiecha za ucasti starostky obce, pripadne
zastupcu starostky, matrikarky, hudobnika, spevacky, recitatorky.

Obrady uzavretia manzelstva sa vykonavaju v Obradnej miestnosti na
obecnom urade v Klenovci, vo vynimo¢nych pripadoch mimo obradne;j
miestnosti za poplatok stanoveny obecnym zastupitel'stvom.
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Na obrade uzavretia manzZelstva si mézu snibenci zabezpecit’ fotografa a
kameramana. Fotografovanie a snimanie obradu uzavretia manzelstva je
z ur¢eného miesta, aby neruSilo samotny obrad a neprekézalo
vykonavatel'ovi obradu. O uvedenych skuto¢nostiach, ako aj o samotnom
obrade su snubenci informovani uz pri prvom styku s matrikarkou, ako aj
pred samotnym obradom.

Uginkovanie hosti na obrade v Obradnej miestnosti obecného tradu je
podmienené suhlasom sobasiaceho.

3. Obrad rozluc¢ky so zosnulym

Obrad rozlacky so zosnulym sa vykonava civilnou formou, dostojnym
spOsobom, za Ucasti starostky obce, pripadne zastupcu starostky, ktory ma
smuto¢ny prihovor, recitatorky, pripadne aj matrikarky.

Obrad rozlucky organizuje matrikarka, alebo iny ¢len ZPOZ, pri€om
akceptuje priania a poziadavky pozostalych.

Na uzemi obce Klenovec sa obrad rozlicky so zosnulym vykonava v dome
smutku, vo vynimocnych pripadoch aj v rodinnom dome zosnulého.

Za zabezpeCenie materialno-technického priebehu obradu, ozvucenia
a montaze smutocnych rekvizit zodpovedd spravca domu smutku
a elektrikar obce.

Za Cistotu a poriadok na cintorine zodpoveda spravca cintorina.

4. Obcianske slavnosti pre deti a mladez

Na poziadanie Zakladnej §koly V. Minaca, Specialnej $koly v Klenovci,
alebo Materskej skoly K. Pajera, pripadne podl'a pokynov komisie skolstva
a mladeze alebo komisie kultary a Sportu pri Obecnom zastupitel'stve v
Klenovci, organizuje ZPOZ slavnosti pre deti a mladez, spojené s réznymi
prilezitostami v ich Zivote.

Obrady tychto slavnosti pre deti a mladez sa vykonavaju v Obradnej
miestnosti na obecnom trade v Klenovci, pripadne v priestoroch skoly.
Obrady slavnosti pre deti a mladez prebiehaji za ucasti starostky obce,
pripadne zastupcu starostky, matrikarky, hudobnika, spevacky, recitatorky.

5. Obcianske slavnosti pre jubilantov
Pre obCanov dozivajicich sa okrahleho Zivotného jubilea (t.j. 60, 65, 70,

75, 80, 85 rokov a od 90 rokov kazdy rok) obec 1-krat ro¢ne organizuje
kultarny program a slavnostné posedenie, spravidla v mesiaci oktober.



5.2. Slavnost’ pre jubilantov prebiecha za ucasti starostky obce, pripadne
zastupcu starostky spravidla v sale kultirneho domu.

5.3. Pre jubilantov sa na poziadanie rodiny organizuju aj individudlne slavnosti
pri okrthlych jubiledch v Obradnej miestnosti obecného tradu.

6. Prilezitostné akcie

6.1. Obec v spolupraci s komisiou kultary a Sportu, so spoloc¢enskymi organiza-
ciami v obci, so Skolami, s cirkvami zabezpecuje, resp. sa spolupodiel’a na
priprave roznych prileZitostnych akcii, napr. pri vyrociach, na zaklade
rozhodnutia starostky alebo obecného zastupitel’stva.

6.2. Uginkujuci st podla charakteru akcie ana zaklade rozhodnutia starostky
obce.

Clanok V.
Materialne zabezpecenie

1. Pri uskuto¢novani podujati ZPOZ obec poskytuje ucastnikom pamiatkové
predmety a pozornosti nasledovne:
a) uvitanie deti do zivota - darcek, do 5,-€ na jedno dict’a,
b) rozlucka so zosnulymi - kvety, do 5,-€ na jedného zosnulého,
C) zivotné jubilea - darcek, kvety, obcerstvenie, do 10 — 15,-€ na
jedného jubilanta,
d) prilezitostné akcie (0slobodenie obce, SNP) - kvety, veniec
do 20 — 30,-€ na jednu akciu.
2. Pamiatkové predmety a dar¢eky zabezpeci matrikarka, pripadne ¢lenka
ZPOZ.

Clanok VI.
Odmernovanie u¢inkujucich

1. Z rozpoctu obce sa poskytuji finanéné prostriedky na odmeny, prispevky a
cestovné.

2. Clenom ZPOZ ako aj udinkujicim, ktori G¢inkuju na podujati prinalezi
finan¢na odmena podl’a prilohy €. 1.

3. Finan¢na odmena podlieha dani z prijmov.

4. V pripade, ze sa odmena tyka zamestnanca obce, bude vyplatena len vtedy,
ak sa praca vykondva mimo pracovnej doby.

5. Odmena ¢lenom ZPOZ a u¢inkujlicim sa vyplaca 1-krat rone na zaklade
predlozenej evidencie ktorti vedie matrikarka.

6. Odmenu schvaluje starostka obce. Vyplaca ju mzdova pracovni¢ka na
zaklade prikazného listu.



Clanok VII.
Zverejnovanie ¢innosti ZPOZ

Matrikédrka obecného turadu v Klenovei informuje obecné zastupitel'stvo
a obCanov o ¢innosti ZPOZ v Klenovci na zaklade poziadania, alebo prostred-
nictvom Klenovskych novin, pripadne internetovej stranky obce.

Clanok VIII.
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica bola schvalena na zasadnuti obecného zastupitel'stva obce

Klenovec uznesenim ¢. 145/2011 zo dna 15.12.2011.

Zmeny a doplnky tejto smernice schval'uje obecné zastupitel'stvo.

3. Tato Smernica Zboru pre oblianske zalezitosti nadobuda uc¢innost” ditom
1.1.2012.

N

V Klenovci dha 27.12.2011.

Mgr. Zlata Kastanova
starostka obce

Prilohy:
Priloha ¢. 1: Sadzby a odmenovanie u¢inkujicich na ob¢ianskych obradoch
a obecnych oslavach ZPOZ pri Obecnom trade v Klenovci



Priloha ¢. 1

Sadzby a odmenovanie uc¢inkujucich na ob¢ianskvch obradoch a obecnych
oslavach ZPOZ pri Obecnom urade v Klenovci

UCINKUJUCI DRUH AKCIE SADZBA
starostka, zastupca starostky, matrikarka, | uvitanie do zivota, sobas 7,- €
recitatorka, spevacka, hudobnik
starostka, zastupca starostky, recitdtorka | obcianska rozlucka 14,- €
matrikarka obcéianska rozlucka 4.-€

(organizacné zabezpecenie)
zapis do pamétnej knihy 4,- €/1 strana




