Vnutorny predpis pre vedenie G&tovnictva

Nazov a sidlo organizacie OBEC KLENQVEC
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Vypracovala : Eva Trnavska

Schvalil i JUDr. Pavel Struhdr - starosta obce
Datum vyhotovenia vnitorného predpisu 1.1.2008

Uginnost vnitorného predpisu od 1.1. 2008

Prilohy

Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zdkona ¢.431/2002 Z. z. o Gétovnictve v znen|
neskorSich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch Gé¢tovania a ramcovej Uétovej osnove pre rozpoctové organizacie,
prispevkové organizicie, 3titne fondy, obce a vySsie tzemné celky, uverejneného pod
C.MF/16786/2007-31.

Clanok 1
Sposob vedenia G¢tovnictva a projektovo-programova dokumenticia

1. Ué¢tovna jednotka Uctuje v slstave podvojného G&tovnictva podla Opatrenia MF SR
C.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch
uctovania a rdmcovej G¢tovej osnove pre rozpocCtové organizicie, prispevkové
organizacie, Statne fondy, obce a vy3gie Gzemné celky.

2. Organizacné zlozky Gctovnej jednotky:
obecny urad
zdkladna Skola - pravna subjektivita
materska Skola
Skolské jedalne
matrika
opatrovatelska sluzba

Kazda organizacna zlozka Gctovnej jednotky predstavuje v systéme G&tovnictva
stredisko uctovnej jednotky. Strediska Uctovnej jednotky s prilohou predpisu.

3. Uttovnictvo je vedené vo vlastnej réZii v sidle Gctovnej jednotky.
Programoveé vybavenie pre podsystém G¢tovnictva vedie G&tovna jednotka s pouzitim
programu REMEK NITRA. Tento program obsahuje moduly: G¢tovnictvo, evidencia faktdr,
pokladnica .




Podsystém miezd vedie U¢tovna jednotka s pouzitim programu REMEK NITRA.

Podsystém evidencie majetku vedie Gctovna jednotka s pouZitim programu REMEK NITRA,
podsystém dani a miestnych poplatkov vedie tictovna jednotka s pouZitim programu
REMEK NITRA.

4. U¢tovnym obdobim je kalendérny rok.

5. U&tovna jednotka vedie G&tovnictvo a zostavuje UCtovnd zdvierku v pefaZnych
jednotkach slovenskej meny.

6.  Uctovna jednotka vedie Gétovhictvo a zostavuje Uctovnu zdvierku v 3tatnom jazyku.

7. Prenos (ctovného zdznamu musi G¢tovna jednotka zabezpecit pred jeho zneuzitim,
poskodenim, znienim, neopravnenymi zasahmi dof a neopravnenym pristupom k nemu.

Clanok 2
Uétovy rozvrh

1. U¢tovy rozvrh zostavuje UCtovnad jednotka podla ustanovenia § 13 zakona &.431/2002
Z. z. 0 Uctovnictve v zneni neskorich predpisov.

Uctovy rozvrh obsahuje pouzivané:

syntetické Gcty
analytické dcty
podsivahové ucty

2. Uttovnd jednotka zostavuje Uctovy rozvrh na Gétovné obdobie. Uétovy rozvrh sa v
priebehu Uctovného obdobia méze doplfiat podla potrieb Uctovnej jednotky. Pokial
nedochddza k prvému dfiu Gétovného obdobia k zmene uctového rozvrhu, ktory bol
platny v predchadzajicom Gétovnom obdobi, méze postupovat (ctovnd jednotka podla
tohto Uctového rozvrhu aj v nasledujicom Gétovnom obdobi.

3. Uétova jednotka nesmie Lictovat na uctoch, ktoré nie st v Gétovom rozvrhu.

4.  Uctovy rozvrh je prilohou vndtorného predpisu.

5. Zasady pre vytvaranie analytickych G&tov a analytickej evidencie.

Pri vytvarani analytickych tictov sa zohladfuju tieto hladiska:
a) ¢Elenenie majetku podla druhu,

b) clenenie majetku podla doby pouZitelnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,



©) Clenenie pohladavok a zavidzkov podla dohodnutej doby splatnosti,

d) clenenie podla jednotlivych druhov transferov na be¥né a kapitalové transfery,

e) Clenenie na slovenski menu a cudziu menu podla § 4 ods. 7 zakona,

f) Clenenie podla rozpoétovej klasifikacie a podla zdrojov,

g) Clenenie pre potreby zi¢tovania zdravotného, nemocenského a déchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

h) clenenie na tcely podla osobitnych predpisov,

i} Clenenie z hladiska potrieb finanéného riadenia uctovnej jednotky,

Na podstvahovych uctoch v Gcétovych skupinich 75 aZ 79 sa sleduju skuto&nosti, o
ktorych sa nelCtuje v Gctovnych knihdch, a ktoré s podstatné na posldenie majetkopravnej
situdcie Uctovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno VYUZIt .

Clanok 3
Zoznam uctovnych knih, &iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam actovnych knih:
a) dennik - v ktorom sa Gc¢tovné zapisy usporaddvaji z ¢asového hladiska ( chronologicky
), ktorym sa preukazuje zaG&tovanie vietkych G&tovnych pripadov v G¢tovnom obdobi

b) hlavna kniha - v ktorej sa Gc¢tovné zapisy usporadivaji z vecného hladiska (
systematicky), ktorou sa preukazuje zalctovanie vietkych Uctovnych pripadov na
prislusné Gty majetku, zavdzkov, rozdielu majetku a zavizkov, nikladov a VYNnosov v
tctovnom obdobi

V hlavnej knihe musia byt zalctované vietky Gétovné pripady, o ktorych sa Gctovalo v
denniku.

Spdsob vedenia Gctovnych knih: vypoltovou technikou s pouZitim programu
REMEK NITRA.

Vystupy: Gc¢tovné knihy - hlavnd kniha, G¢tovny dennik,

uctovné vykazy - Stvaha, Vykaz ziskov a strat, finanéné vykazy,
evidencia faktir - kniha do3lych a odoslanych faktur,

prijmy a vydavky - rozpocet a Eerpanie



3. U¢tovné  doklady sa musia ddsledne Cislovat.  Predpokladom  zaistenia
preukazatelnosti Gctovnictva su dokladové rady. Pre kaZdy druh dokladu je stanoveny
samostatny Ciselny rad.

Clanok 4
Sp&soby ocefiovania

1. Pripustné sp8soby ocefiovania majetku a zavizkov st uvedené v zikone o Gctovnictve
v §24az§ 27 avpostupoch Gftovania.

2. Majetok a zavdzky vyjadrené v cudzej mene prepocitava Uctovnd jednotka na
slovenska menu kurzom vyhldsenym Narodnou bankou Slovenska, ku dfu
uskutoCnenia Gctovného pripadu, ku dfu, ku ktorému sa zostavuje UcCtovna zavierka, a k
inému dfu, ak to ustanovuje osobitny predpis.

3. Pri kiipe a predaji cudzej meny za slovenskd menu pouZije Uctovna jednotka kurz, za
ktory boli tieto hodnoty nakiipené alebo predané,

4, Z jednotlivych zloZiek majetku a zaviazkov sa ocefuje:

a) obstaravacou cenou

1. hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou
Cinnost ou,

2. zasoby s vynimkou zdsob vytvorenych vlastnou ¢innost ou,

w

podiely na zdkladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a
derivaty,

4. pohladavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohladavky nadobudnuté
vkladom do zakladného imania,

5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastnou
Cinnost ou,

&

zavdzky pri ich prevzati,

b) vlastnymi nakladmi

—t

hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost ou,

Mo

zasoby vytvorené vlastnou ¢innost ou,

3. nehmotny majetok vytvoreny viastnou &innost ou,

c} menovitou hodnotou

1. pefazné prostriedky a ceniny,



2.

3.

d)

1.

e)

pohladavky pri ich vzniku,

zavdzky pri ich vzniku,

reproduk¢nou obstardvacou cenou

majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia s vynimkou pefiaznych
prostriedkov a cenin a pohladavok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny majetok vytvoreny vlastnou &innostou, ak si vlastné naklady
vy$sie ako reprodukénd obstardvacia cena tohto majetku,

nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v uctovnictve
doteraz nezachyteny,

redlnou hodnotou podla § 27 ods. 2 zikona

majetok a zavdzky nadobudnuté vkladom alebo kipou podniku alebo jeho
Casti a majetok a zvizky nadobudnuté zamenou s vynimkou Uctovnej jednotky
uctujucej v ststave jednoduchého Gétovnictva a uctovnej jednotky, ktora nie je
zaloZena alebo zriadena na (el podnikania,

hnutefny hmotny majetok obstarany do 31. 12. 2007 s ocenenim ni¥&im ako je
suma ustanovena zakonom o dani z prijmov pre zaradenie do dlhodobého
hmotného majetku a s dobou jeho pouzitelnosti dlhgiou ako jeden rok, je
evidovany v inventdrnom stpise, podlieha inventarizdcii, pricom sa nesleduje
jeho obstaravacia cena.

5.Na tcely zakona o G¢tovnictve sa rozumie:

a)

)

obstaravacou cenou cena, za ktor( sa majetok obstaral a naklady sdvisiace s jeho

obstaranim,

reprodukCnou obstardvacou cenou cena, za ktor( by sa majetok obstaral v &ase, ked' sa

o fom uctuje,

vlastnymi nakladmi

1

pri zasobach vytvorenych vlastnou &innost ou priame naklady vynalozené na
vyrobu alebo inl ¢innost, pripadne aj ¢ast nepriamych ndkladov, ktord sa
vzt ahuje na vyrobu alebo na int ¢innost,

pri hmotnom majetku okrem =z&sob a nehmotnom majetku okrem
pohladavok vytvorenom vlastnou ¢&innostou priame naklady vynaloZené na
vyrobu alebo inl ¢innost a nepriame ndklady, ktoré sa vztahuji na vyrobu

alebo ind ¢innost,



d) menovitou hodnotou cena, ktord je uvedend na pefiaznych prostriedkoch a ceninach,

1's

1.

alebo suma, na ktor( pohladavka alebo zdvizok znie.

Clanok 5
Den uskutoc€nenia uctovného pripadu

Diiom uskutonenia uctovného pripadu je defi, v ktorom ddjde k vzniku pohladavky a
zavdzku, platbe zavdzku, inkasu pohladavky, postipeniu pohladavky, vkladu pohladavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti, ndkupu alebo predaju pefiaznych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na Géet, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu
s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodéavky, zisteniu manka, schodku majetku,
prebytku majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku vo vnutri uctovnej jednotky a
k dalsim skutoCnostiam vyplyvajicim z osobitnych predpisov alebo vnltornych
podmienok uctovnej jednotky, ktoré s predmetom Uctovnictva a ktoré v uctovne;j
Jednotke nastali, alebo o ktorych st k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju tieto
skuto&nosti.

. Pri nehnutelnosti obstaranej na zdklade zmluvy, ak do nadobudnutia viastnictva vkladom

do katastra nehnutelnosti nadobidatel' nehnutelnost uZiva, diiom uskutonenia
uctovného pripadu je deri prevzatia nehnutelnosti nadobddatelom do uZivania k ditumu
uvedenému v zmluve alebo v inom doklade o odovzdani nehnutelnosti do uzivania; u
prevadzajluceho je dfiom uskuto¢nenia Gétovného pripadu defi odovzdania nehnutelhosti.
Ak nebude vklad do katastra nehnutelnosti povoleny, G¢tovné zapisy sa zrusia.

Clanok 6
Sposob Gctovania zdsob

Uctovanie obstarania a Gbytku zdsob sa vykondva spdsobom A bez pouzivania

syntetického Gc¢tu 111,

2.

Ubytok zasob rovnakého druhu uctuje uctovna jednotka spdsobom:

a) ked prvd cena na ocenenie prirastku zasob sa pouZije ako prva cena na ocenenie
ubytku zasob ( spdsob oznacovany ako FIFO - First in, First out)

alebo

b)vazenym aritmetickym priemerom (vaZeny aritmeticky priemer sa poéita najmenej raz

B.

Za mesiac)

Drobny hmotny majetok s ocenenim niz5im ako je suma ustanovena zikonom o dani

z prijmov, o ktorom Gc¢tovnd jednotka rozhodla, Ze nie je dlhodobym majetkom s dobou



pouzitelnosti dihSou ako 1 rok, ktory je zaradeny do uZivania, sa uctuje priamo do spotreby
na osobitny analyticky tcet 501 a podlieha inventarizacii.

4.Drobny nehmotny majetok, ktory nesplifia predpoklady pre zaradenie do dlhodobého
majetku sa GcCtuje priamo do nakladov.

5. U¢tovanie zdsob priamo do spotreby (bez (ctovania na sklad): Priamo do spotreby uctuje
uctovna jednotka

kancelarske potreby a materidl, papier, tonery
- (istiace, hygienické a dezinfek&né prostriedky
materidl pouzity na opravy a idrzbu
- pracovné ndradie s dobou pouzitelnosti dihdou ako 1 rok
ndkup odbornej literatiry, novin a ostatnych tlagiv
osobné ochranné pracovné prostriedky
spotreba pohonnych latok - spotreba sa sleduje v pomocnej evidencii

nakup knih

s ocenenim niz8im ako je suma ustanovend zikonom o dani z prijmov.

Clanok 7
Osobitosti uctovania

1. U¢tovna jednotka povazuje za nevyznamné sumy nikladov a nevyznamné sumy vynosov
sumy do vySky ustanovenej zakonom o dani z prijmov rozhodujlcej pre zaradenie
hmotného majetku do dlhodobého hmotného majetku.

2. Opravy nevyznamnych ndkladov a nevyznamnych vynosov minulych G&tovnych obdobi sa
uctuju ako Gctovné pripady bezného (ctovného obdobia na prislusnych Gétoch nakladov
alebo vynosov. Vyznamné sumy oprav nikladov a vynosov minulych uGctovnych obdobi sa
actuji na Gcet 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

3. Uctovna jednotka dodavatel'ské faktlry za december bezného G¢tovného obdobia, doglé
do 5. dfa nasledujiceho kalendarneho mesiaca (t.j. do 5.1.) Gctuje na Gcte 321.

4.VyUctovanie cenin ( stravné listky) sa G¢tuje na konci kalendarneho mesiaca na zaklade
Gctovného dokladu o spotrebe cenin na Gcte 213.



5. Pohonné hmoty sa nakupuji cez &ipovi kartu BENZINOLU. Zamestnanec zodpovedny za
autoprevadzku na konci kalenddrneho mesiaca predlozi spotrebu PHL k zal(c¢tovaniu.
Podkladom k zaidctovaniu je G¢tovny doklad "Vyaétovanie spotreby PHL".

6.Naklady sa actujd na actoch Gctovej triedy 5 - Naklady.

7.Vynosy sa Gctuju na Gctoch d¢tovej triedy 6 - Vynosy.

Clanok 8
Uzavretie Gctovnych knih

Konecné stavy Uctov Gctovej triedy 5 - Naklady sa actujd na tarchu Gétu 710 - Uéet
vysledku hospodarenia a koneéné stavy Gétov uctovej triedy 6 - Vynosy sa G&tujd v prospech
uctu 710 - Uet vysledku hospodarenia.

Konecné zostatky stivahovych Gétov sa Gétujd v prospech alebo na tarchu Uétu 702 -
Konecny Gcet slvahovy podla charakteru zostatku. PreGétovanim kone&ného zostatku
aétu 710 - Ucet vysledku hospodarenia na Gcet 702 sa uzatvoria G&tovné knihy.

Pri uzavreti Gctovnych knih sa:
a) zistuju obraty jednotlivych Gétov

b) zistuji kone¢né stavy vysledkovych Gétov a konedné zostatky stGvahovych
uctov,

) zistuje vysledok hospodérenia pred zdanenim dafiou z prijmov za Uc¢tovné
obdobie,

d) zistuje Gctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov

Pri uzatvoreni tctovnych knih si Gdaje G¢tu 702 - Konecny Gcet stivahovy, Gétu 710 — Ucet
vysledku hospodarenia a Gdaje z analytickych Gétov podkladom pre zostavenie (&tovnej
zavierky.

Clanok 9
Otvorenie Gctovnych knih

Konecné zostatky jednotlivych stivahovych Gétov aktiv a pasiv zal¢tovanych na Gcte 702 —
Konecny dcet stvahovy sd zadiato¢nymi stavmi jednotlivych suvahovych GcCtov aktiv a pasiv
zalctovanych na Gcte 701 - Zadiatocny Udet stvahovy s U¢tovnymi zapismi na farchu Gétu
701 - Zaciatocny Ucet stvahovy a v prospech prislusnych otvaranych sdvahovych Gétov pasiv
a uctovnymi zapismi v prospech Gc¢tu 701 - Zaciato¢ny ucet stvahovy a na tarchu
prislusnych otvaranych stvahovych uctov aktiv.



Vysledok hospoddarenia bezprostredne predchddzajliceho G¢tovného obdobia Gctovany v
prospech alebo na tarchu Gétu 702 - Konecny Glet stvahovy sa pri otvoreni G¢tov hlavnej
knihy Gctuje v prospech alebo na farchu Gétu 431 - Vysledok hospodérenia v schvalovani so
sivztaznym zdpisom na tarchu alebo v prospech Gétu 701 -ZaciatoCny Gcet stvahovy.

Clanok 10
J¢tovna zavierka
1. U¢tovna zavierka obsahuje tieto vSeobecné naleZitosti:

a) obchodné meno alebo nazov G¢tovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,
fyzické osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa Ii&i od miesta bydliska,

b) identifikacné ¢islo, ak ho méd Gétovna jednotka pridelené,
o) defi, ku ktorému sa zostavuje,

d) den jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) podpisovy zaznam S3tatutdrneho orgdnu alebo ¢&lena Etatutirneho organu
uctovnej jednotky alebo podpisovy zdznam fyzickej osoby, dalej podpisovy
zaznam osoby zodpovednej za jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie
Gctovnictva.

2. U¢tovna zavierka v ststave podvojného tictovnictva okrem vieobecnych naleZitosti podla
predchadzajuceho odseku obsahuje:

a) suvahu
b) wvykaz ziskov a strat

¢) poznamky

3. Uétovnd jednotka zostavuje uctovnu zavierku vzdy, ked' uzavrie G&tovné knihy. Ak uzavrie
uctovné knihy k poslednému driu G¢tovného obdobia, zostavuje Uctovnu zavierku ako
riadnu, v ostatnych pripadoch uzavretia Gétovnych knih zostavuje uctovn( zavierku ako
mimoriadnu.

4.V stvahe riadnej (¢tovnej zavierky a mimoriadnej Uctovnej zavierky sa vykazujd
informacie o majetku, zavidzkoch a rozdiele majetku a zavizkov uctovnej jednotky ku dfiu,
ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka, a ku dfiu, ku ktorému sa zostavuje Gctovna
zavierka za bezprostredne predchadzajice (¢tovné obdobie.

5. Vo vykaze ziskov a strat riadnej G¢tovnej zavierky a mimoriadnej i¢tovnej zavierky sa
vykazuju naklady, vynosy a vysledok hospodérenia za (étovné obdobie a bezprostredne
predchadzajlce uctovné obdobie.
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6.V poznamkach sa uvadzaju informdacie, ktoré vysvetluji a dopliaju Gdaje v siivahe a
vykaze ziskov a strat sa uvadzaju informacie, ktoré vysvetlujd a doplfiaju Udaje v stivahe a
vykaze ziskov a strat, pripadne d'aldie vykazy a udaje, ktoré ich vysvetluji a doplfaji. v
poznamkach sa uvadzaji aj informdcie, ktoré sa tykajd pouZitia Uctovnych zdsad a
uctovnych metdd, a daldie informécie podla poziadaviek ustanovenych zakonom. V
poznamkach uvedie G¢tovnd jednotka tieZ informacie o skutoCnostiach, ktoré ku dfiu, ku
ktorému sa zostavuje i¢tovna zavierka, nevykazuje v ostatnych stcastiach Gctovnej
zavierky, ale ich dosledky menia vyznamnym spdsobom pohlad na finanénu situdciu
uctovnej jednotky.

Clanok 11
Zavere¢né ustanovenia

1. Tento predpis je sucast ou vnltorného kontrolného systému organizacie a podlieha
aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tohto predpisu st povinni riadit sa vietci zamestnanci organizacie.

JUDr. Pavel Struhar
starosta obce



