ROKOVACI PORIADOK
OBECNEHO ZASTUPITEI'STVA OBCE KLENOVEC

Obec Klenovec podla § 11 ods.4 pism. k) zakona SNR ¢. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni
aVvzneni neskorSich predpisov a doplnkov vydava tento Rokovaci poriadok Obecného
zastupitel'stva v Klenovci.

§1
Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva upravuje pravidla, sposob pripravy a priebehu
rokovania, spdsob uznasania sa a prijimania uzneseni, vSeobecne zavidznych nariadeni a
d’alsich rozhodnuti, spdsob kontroly ich plnenia pri zabezpecovani tloh obecnej samospravy.

2. Obecné zastupitel'stvo vo svojej rozhodovacej ¢innosti vychadza zo zakona ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a z ostatnych zakonov pravne
regulujucich dblezité spoloc¢enské vztahy v izemnej samosprave.

3. O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d’alSich zasadach rokovania
o svojich vnutornych veciach rozhoduje obecné zastupitel'stvo podla zakona ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, resp. podl'a rozhodnutia na zasadnuti
obecného zastupitel'stva tak, Ze dava o nich hlasovat’.

§2
Zakladné ulohy obecného zastupitelstva

1. Obecnému zastupitel'stvu patria funkcie spojené s vykonom vyhradenej pdsobnosti a
pravomoci podl'a zakona ¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni a podla Statutu obce Klenovec.

2. Obecné zastupitel'stvo si mdze vyhradit’ rozhodovanie aj o d’al§ich otazkach, ktoré nepatria
do jeho vyhradenej pdsobnosti. Nesmie pritom vSak zasiahnut do vyhradnej pravomoci

starostu obce (§ 13 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov).

§3
Prvé zasadnutie obecného zastupitelPstva
1. Prvé zasadnutie obecného zastupitel'stva po volbach zvola doterajsi starosta tak, aby sa

uskutocnilo do 30 dni od vykonania volieb. Predseda volebnej komisie oboznami s
vysledkami volieb starostu.



2. Prvé zasadnutie otvori a vedie az do zlozenia sl'ubu nového starostu doterajsi starosta alebo
nim povereny poslanec obecného zastupitel'stva. Po zloZzeni sl'ubu starostu prebera vedenie
zasadnutia novy starosta. Nasledne informuje predseda alebo povereny ¢len miestnej volebnej
komisie zasadnutie obecného zastupitel'stva o vysledkoch volieb poslancov. Potom zlozia
poslanci obecného zastupitel'stva sl'ub v sulade s § 26 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

3. Pre prvé zasadnutie sa primerane pouziji ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

§4
Priprava rokovania obecného zastupitel’stva

1. Pripravu rokovania obecného zastupitel'stva organizuje starosta obecného uradu
v sucinnosti so zastupcom starostu, poslancami, komisiami a d’al$imi organmi zriadenymi
obecnym zastupitel’stvom.

2. Priprava zasadania obecného zastupitel'stva sa zacina podla planu najmenej 15 dni pred
planovanym terminom. Starosta urci:

- miesto, ¢as a program rokovania,

- spdsob pripravy materidlov a zodpovednych pracovnikov za ich vypracovanie, pripadne
vyziadanie stanoviska alebo odbornej expertizy od prislusného organu.

3. Materialy uré¢ené na rokovanie obecného zastupitel'stva sa vypractvaji pisomne, vecne a
Casovo tak, aby umoznili prijat’ podl’a povahy veci uznesenie obecného zastupitel'stva, resp.
nariadenie obce. Obsahuju najma:

a/ ndzov materialu

b/ obsah materialu

¢/ navrh na uznesenie

d/ stanovisko prislusnej komisie

e/ meno spracovatel'a materialu

f/ meno predkladatel’a materialu

g/ dovodovu spravu.

Ak je na programe rokovania prerokovanie vSeobecne zavézného nariadenia obce, predlozi sa
jeho uplné znenie s dévodovou spravou, v ktorej sa uvedie kratke zhodnotenie doterajSieho
pravneho stavu, dovod navrhovanej zmeny, hlavné rozdiely oproti doterajSiemu pravnemu
stavu a predpokladané dopady na obec a jeho obyvatelov.

4. Spracovatel’ materialu zodpoveda za to, Ze jeho obsah je v stlade s Ustavou SR, zakonmi a
medzinarodnymi zmluvami a v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

5. Navrh nariadenia, o ktorom mé rokovat’ obecné zastupitel'stvo, zverejni navrhovatel’ jeho
vyvesenim na Uradnej tabuli obce a na internetovej stranke obce v lehote najmenej 15 dni pred
rokovanim obecného zastupitel'stva, na ktorom ma byt prerokovany navrh nariadenia.



6. Dnom vyvesenia navrhu nariadenia zacina plynit najmenej desatdnova lehota, pocas
ktorej moézu fyzické osoby a pravnické osoby uplatnit’ pripomienky k navrhu nariadenia bud’
v pisomnej forme, elektronicky alebo tstne do zapisnice na obecnom urade. Pripomienkami
mozno v stanovenej lehote navrhnit’ novy text alebo odporucit’ tpravu textu, a to doplnenie,
zmenu, vypustenie alebo spresnenie povodného textu. Z pripomienky musi byt’ zrejmé, kto ju
predklada. Na ostatné podnety nemusi navrhovatel’ nariadenia prihliadat’, a to najma vtedy, ak
nie su zdévodnené.

7. Vyhodnotenie pripomienok uskutoéni predkladatel navrhu nariadenia po porade s
prislusnou komisiou obecného zastupitel'stva. Vyhodnotenie obsahuje stru¢ny obsah
pripomienok, udaje o ich predkladatel'ovi a rozhodnutie predkladatel’a o pripomienkach spolu
s dovodmi rozhodnutia.

8. Vyhodnotenie pripomienok predlozi predkladatel’ ndvrhu nariadenia poslancom v pisomne;j
forme, najneskor tri dni pred rokovanim obecného zastupitel'stva o navrhu nariadenia.

9. Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podielaji na priprave materialov v
sulade s kompetenciami vymedzenymi v Stattte obce Klenovec.

10. Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
zabezpecuje obecny urad a predklada ich starostovi na zaujatie stanoviska. Zodpovedny
spracovatel’ predlozi kompletny navrh materialu starostovi a to najneskor 7 kalendarnych dni
pred zasadnutim obecného zastupitel’stva.

Materialy na prerokovanie v obecnom zastupitel'stve musi obecny trad dorucit’ poslancom
obecného zastupitel'stva najneskor 3 dni pred jeho konanim.

§5
Program rokovania obecného zastupitel’stva

1. Navrh programu rokovania sa oznamuje a zverejiiuje VvV miestnom vysielani kablovej
televizie a na uradnej tabuli obce najmenej 3 dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva.

2. Navrh programu rokovania obecného zastupitel'stva vychadza z potrieb obce, z prijatych
uzneseni a iniciativnych navrhov organov obecného zastupitelstva, poslancov a ostatnych
obyvatel'ov obce, ktoré musia byt doruc¢ené na obecny trad najneskor 7 dni pred planovanym
zasadnutim obecného zastupitel'stva.

3. Navrh bodov programu a ich poradie predklada starosta.
4. K jednotlivym bodom programu rokovania obecného zastupitel'stva je rozprava poslancov.

5. Poslednymi bodmi programu st v poradi:
- R6zne .

- Diskusia.

- Schvalenie uznesenia.

- Zaver .



Diskusia je bodom rokovania obecného zastupitel'stva, v ktorom sa moézu hlasit’ o slovo i
obyvatelia obce Klenovec. Podstatné a vecné prispevky budu uvedené v zapisnici.

§6
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitelstva

1. Obecné zastupitel'stvo zasada podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace. Ak poziada
0 zvolanie zasadnutia obecného zastupitel'stva aspon tretina poslancov, starosta zvola
zasadnutie obecného zastupitel'stva tak, aby sa uskuto¢nilo do 15 dni od dorucenia ziadosti na
jeho konanie.

2. Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podla odseku 1 prvej vety, zvola
ho zastupca starostu alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom. Ak starosta nie
je pritomny alebo odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie obecného zastupitel’stva, vedie ho
ten, kto zvolal obecné zastupitel’stvo.

3. Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podla odseku 1 druhej vety,
zasadnutie obecného zastupitel'stva sa uskuto¢ni 15. pracovny den od dorucenia ziadosti na
jeho konanie.

§7
Zasadnutie obecného zastupitelstva

1. Zasadnutia obecného zastupitel'stva su zasadne verejné.
Obecné zastupitel'stvo vyhlasi rokovanie vzdy za neverejné , ak predmetom rokovania su
informécie , alebo veci chranené podl'a osobitnych zékonov.

2. Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Rokovanie vedie starosta, v jeho nepritomnosti
zéastupca starostu, resp. povereny poslanec (predsedajtci).

3. Po otvoreni zasadnutia obecného zastupitel'stva predsedajuci oznami pocet pritomnych
poslancov a mend poslancov, ktori poZiadali o ospravedlnenie svojej neti¢asti na zasadnuti,
pricom zaroven oznami, Ci je obecné zastupitel'stvo sposobilé rokovat’ a uznasat’ sa. Obecné
zastupitel'stvo je spdsobilé rokovat a uznaSat' sa, ak je pritomna nadpoloviéna vécSina
vSetkych poslancov. Poslanci ospravedlnuju svoju netGéast na zasadnuti starostovi obce.
Dlhodobejsia neucast’ (dva a viackrat) sa ospravedliuje starostovi obce vopred pisomnou
formou, s uvedenim dévodu a predpokladanej doby netcasti.

4. Predsedajuci otvori rokovanie v uréent hodinu. V pripade, Ze sa nezide podl'a prezencie
nadpolovi¢na vicsina vsetkych poslancov do pol hodiny po ¢ase urcenom na zaciatok
rokovania obecného zastupitel'stva, alebo ak klesne pocet poslancov pocas rokovania tak, ze
obecné zastupitel'stvo nie je schopné rokovat a uznasat' sa, zvola starosta do 14 dni nové
zasadnutie na prerokovanie celého, pripadne zostavajuceho programu.

5. Predsedajtci vedie rokovanie tak, aby splnilo ucel v sulade so schvalenym programom.



6. V uvode rokovania predsedajuci predlozi na schvalenie program rokovania, navrh na vol'bu
navrhovej komisie, ur¢i zapisovatel’a a overovatel'ov zapisnice.

7. Obecné zastupitel'stvo rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim.
8. Pri prerokovani materidlov zaradenych do programu ako prvy vystupi predkladatel’.

9. Ak obecné zastupitel'stvo zriadilo poradny organ, vypocuje pred prijatim rozhodnutia vo
veci, pre ktort bol poradny organ zriadeny, jeho stanovisko. O odbornych stanoviskach vo
veciach patriacich obecnému tradu, sa vyjadri zodpovedny pracovnik obecného uradu.

10. Nasledne predsedajuci otvori rozpravu k prerokovanému materialu, do ktorej sa prihlasuja
len poslanci zdvihnutim ruky.

11. Predsedajuci udel'uje slovo poslancom v takom poradi, v akom sa prihlasili. Ak starosta
neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré d’alej
vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest' zasadnutie
obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

12. Ak na rokovani poziada o slovo poslanec Narodnej rady SR, poslanec Eurdpskeho
parlamentu, zastupca vlady SR, $tatneho organu, predsedajiaci mu udeli slovo.

13. Slovo moze predsedajuci udelit’ aj ktorémukol'vek obyvatel'ovi obce, ktory je na rokovani
pritomny, ak s tym suhlasia poslanci obecného zastupitel'stva.

14. Utastnici zasadnutia nesmu rusit’ starostu ani iného re¢nika pri jeho prejave, ak mu bolo
udelené slovo. Ak ucastnici rusia re¢nika pri jeho prejave, je predsedajuci povinny zabezpecit
poriadok.

15. Poslanec moze v rozprave k prerokovanému materidlu vystapit alebo podat k
prerokovavanej veci pozmenujuice pripadne doplitujice navrhy iba raz.

V pripade, Ze chce poslanec vystupit druhykrat, o jeho vystipeni rozhodnu poslanci
hlasovanim. Pozmenujuce a dopliiujice navrhy poslanci predkladaju navrhovej komisii.

16. Poslanec sa moze prihlasit o slovo s faktickou poznamkou, ktorou reaguje na
predchadzajtice vystipenie poslanca v rozprave. Slovo udel'uje predsedajuci v poradi, v akom
sa poslanci prihlésili. Fakticka pozndmka mdze trvat’ maximalne 1 minutu.

17. Poslanec mdze svoj pozmenujuci alebo dopliiujici navrh vziat’ spat’ dovtedy, kym obecné
zastupitel'stvo nepristupi k hlasovaniu o niom.

18. Ak sa vystupujuci poslanec v rozprave odchyl'uje od prerokovavanej veci, predsedajtici ho
vyzve, aby hovoril k veci. Ak ani po vyzve poslanec nehovori k veci, odoberie mu
predsedajtci slovo.

19. Pred prijatim rozhodnutia vo veci mdze obecné zastupitel'stvo poziadat’ o odborné
stanovisko hlavného kontrolora obce, alebo komisie obecného zastupitel'stva.



20. Ak poziada o slovo hlavny kontrolor obce, ktory sa zacastnuje zasadnutia obecného
zastupitel'stva s hlasom poradnym, predsedajici mu udeli slovo.

21. Ak v rozprave vystupili vSetci prihlaseni, predsedajuci rozpravu ukon¢i. Navrh na
ukonéenie rozpravy moze dat’ aj poslanec obecného zastupitel'stva.
O tomto navrhu sa hlasuje bez rozpravy.

22. Ak starosta pozastavil vykon uznesenia obecného zastupitel'stva, lebo sa domnieval, Ze
odporuje zakonu, alebo je pre obec zjavne nevyhodné, tak, Ze ho nepodpise v lehote najneskor
do 10 dni od jeho schvalenia obecnym zastupitel'stvom, moze obecné zastupitel'stvo toto
uznesenie trojpitinovou vac¢Sinou hlasov vsetkych poslancov potvrdit. Ak obecné
zastupitel'stvo uznesenie nepotvrdi do dvoch mesiacov od jeho schvalenia, uznesenie straca
platnost’. Vykon potvrdeného uznesenia starosta nemoze pozastavit'.

23. Na slavnostnom zasadnuti obecného zastupitel'stva pouziva starosta obecné insignie. Pri
tejto prilezitosti méze v pripade nepritomnosti Starostu pouzivat' obecné insignie zastupca
starostu alebo poslanec povereny starostom obce.

§8
Priprava uzneseni a nariadeni

1. Navrhy uzneseni obecného zastupitel'stva sa pripravuju a predkladaju spolu s materialmi
pre poslancov najneskér 3 dni pred rokovanim obecného zastupitel'stva. Za ich vcasnu
pripravu zodpoveda predkladatel’ materialu a za ich v¢asné dorucenie poslancom starosta
obce .

2. Kone¢né znenie navrhu uznesenia obecného zastupitel'stva predklada predseda navrhovej
komisie.

3. Uznesenia obecného zastupitel'stva sa formuluja struéne a s menovitym uréenim nositel'ov
uloh z nich vyplyvajucich a s terminmi ich plnenia.

4. Uznesenim obecného zastupitel'stva sa ukladaja tilohy jednotlivym komisiam, poslancom a
hlavnému kontrolérovi .

§9
Postup pri prijimani uzneseni a nariadeni
1. Navrhy na uznesenia Obecného zastupitel'stva predklada predsedajuci, v pripade, Ze je
poslancom predlozeny iny navrh uznesenia, predkladd ho predseda ndvrhovej komisie. V

pripade potreby moze sa poslancom vyhradit’ potrebny ¢as na postdenie.

2. Pokial' povaha uznesenia alebo iné skutocnosti vyzaduju, aby obecné zastupitel'stvo
osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urci starosta.



3. V pripade, Ze je predloZzeny navrh uznesenia v dvoch alebo viacerych variantoch, hlasuje
obecné zastupitel'stvo najprv o navrhu, ktory bol predlozeny predsedajiicim. Schvalenim
jednej varianty sa ostatné povazuju za neprijaté.

4. Ked obecné zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie alebo ani jeden z navrhovanych
variantov, starosta navrhne dal$i postup, ktory predlozi na schvalenie obecnému
zastupitel’stvu.

5. Hlasuje sa spravidla verejne — zdvihnutim ruky. Obecné zastupitel'stvo moéze rozhodnut,
ze v urcitej zalezitosti sa bude rozhodovat’ tajnym hlasovanim.

6. Uznesenia obecného zastupitel'stva a nariadenia obce podpisuje starosta najneskor do 10
dni od ich schvalenia obecnym zastupitel'stvom.

7. Uznesenia obecného zastupitel'stva a nariadenia obce sa zverejnia vyvesenim na uradnej
tabuli obce najmenej na 15 dni, Vv miestnom vysielani kablovej televizie, v mesaéniku
Klenovské noviny, na webovej stranke obce Klenovec, alebo sa o nich upovedomia
obyvatelia obce inym vhodnym spésobom.

§10
Pravo dopytu poslancov

1. Poslanci su opravneni najméd dopytovat’ sa starostu obce, zastupcu starostu a hlavného
kontroléra vo veciach vykonu ich prace a pozadovat' od nich vysvetlenie vo veciach
tykajacich sa ich ¢innosti.

2. V pripade, ze na obsah vzneseného dopytu nie je odpovedané priamo, odpovie sa
poslancovi najneskor na budiicom zasadnuti obecného zastupitel'stva.

§ 11

Organizacno-technické zabezpecenie
obecného zastupitel’stva

1. Z rokovania obecného zastupitel'stva sa vyhotovi do 10 dni zapisnica, ktora obsahuje
zdaznam o tom, kto viedol rokovanie, pocet pritomnych poslancov, program zasadnutia ,
struény a vecny obsah rokovania a prijat€é uznesenia, Pocty hlasov pri jednotlivych
hlasovaniach s uvedenim mena poslanca.

2. Zapisnicu podpisuje starosta obce , overovatelia zapisnice a zapisovatel’ka.
3. Vsetky materialy z rokovani obecného zastupitel'stva sa archivuju. Poslanci a osoby, ktoré
prejavia zaujem maju k tymto materidlom pristup na obecnom turade VvV zmysle zakona

0 slobodnom pristupe k informaciam.

4. Obecny urad organizac¢ne a technicky zabezpecuje rokovanie obecného zastupitel’stva, ako
aj archivovanie materialov z nich.



5. Obecny urad vedie evidenciu uzneseni obecného zastupitel'stva.

§12

Zavereéné ustanovenia.

1. Tento rokovaci poriadok prerokovalo a schvalilo obecné zastupitel'stvo na zasadnuti

obecného zastupitel'stva dia 26.8.2010.
2. Rokovaci poriadok sa stava a¢inny dnom jeho schvalenia obecnym zastupitel'stvom dna

26.8.2010.
3. Diom ucinnosti tohto rokovacieho poriadku sa rusi platnost Rokovacieho poriadku

obecného zastupitel'stva zo dna 18.2.1999 .

JUDr. Pavel Struhér
starosta obce

V Klenoveci dina 26.8.2010



