INTERNA SMERNICA OBCE KLENOVEC C. 2/2017-S
O POSTUPE PRI VEREJNOM OBSTARAVANI

(pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou v zmysle § 117 Zakona 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani)

CAST 1.
VSEOBECNE USTANOVENIA

1) Obec Klenovec je podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 343/2015 o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO")
verejnym obstardvatelom a pri zadavani zdkaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni
tohto zakona.

2) Verejnym obstaravanim su postupy podla tohto zakona, ktorym sa zadavaju zakazky
na dodanie tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb
a sutaz navrhov. ZVO upravuje pravidla postupu verejného obstaravania pri zadavani
nadlimitnych a podlimitnych zakaziek a zékaziek s nizkou hodnotou.

3) Na jeho zaklade Obec Klenovec vypracovala tto interntt smernicu ¢. 2/2017-S o0 postupe
zaddvania zdkaziek s nizkou hodnotou vo vlastnych podmienkach, nahradzajicu Internu
smernicu Obce Klenovec ¢. 1/12017-S 0 postupe pri verejnom obstardvani (pri zaddavani
zakaziek s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zdkona 343/2015 Z. 7. 0 verejnom obstardvani)
20 6.4.2017. Cielom tejto smernice je vytvorit’ ramec pre jednotny, efektivny a hospodarny
postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou Vv sulade s platnou legislativou a vykladovymi
a metodickymi odportéaniami Uradu pre verejné obstaravanie.

4)Verejny obstaravatel' je povinny pri verejnom obstaravani vSetkych zakaziek uplatiovat
zakladné principy verejného obstardvania, ktorymi st princip rovnakého zaobchéadzania,
nediskrimindcie hospodarskych subjektov, transparentnosti, proporcionality, hospodarnosti
a efektivnosti (§ 10 ods. 2 ZVO). Tato smernica ma za ciel’ vytvarat’ ramec pre realizaciu
tychto principov v procese zadavania zakaziek s nizkou hodnotou.

CAST 2
PREDMET UPRAVY — ZAKAZKY S NiZKOU HODNOTOU

2.1. Finané¢né limity predpokladanej hodnoty zikaziek

1) V zmysle ZVO sa zakazky z hl'adiska predpokladanej hodnoty delia na nadlimitné,
podlimitné a s nizkou hodnotou. ZVO upravuje proces zadavania zakaziek v sulade
so zatriedenim zakaziek. Zatried’'ovanie zakaziek sa riadi nasledujiicimi finan¢nymi limitmi:



a) Nadlimitna zakazka

- s predpokladanou hodnotou nad 209 000 EUR — ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o
zékazku na poskytnutie sluzby,

- s predpokladanou hodnotou nad 5 225 000 EUR — ak ide o zadkazku na uskutoCnenie
stavebnych prac.

b) Podlimitna zakazka

I. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na
trhu:

- s predpokladanou hodnotou od 15 000 EUR do 209 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru (okrem potravin do 40 000 EUR) alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby,

- s predpokladanou hodnotou od 15 000 EUR do 5 225 000 EUR, ak ide o zakazku na
uskutoc¢nenie stavebnych prac.

II. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac, ktoré nespadaju do
predchadzajuceho zaradenia (bez beznej dostupnosti na trhu):

- s predpokladanou hodnotou od 50 000 EUR do 209 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo o0 zakazku na poskytnutie sluzby,

- s predpokladanou hodnotou od 150 000 EUR do 5 225 000 EUR, ak ide o zakazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac,

I1l. Dodanie tovaru, ktorym su potraviny:
- s predpokladanou hodnotou od 40 000 EUR do 209 000 EUR,

¢) Zakazka s nizkou hodnotou - civilnou zakazkou s nizkou hodnotou je podl'a § 5 ods. 4
ZVO zakazka, ktorej predpokladand hodnota v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy (ak sa zmluva uzatvéara na obdobie dlhSie ako jeden kalendarny rok)
je nizSia ako nasledujice limity:

I. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na
trhu:

- s predpokladanou hodnotou do 15 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem
potravin), poskytnutie sluzby (okrem sluzieb uvedenych v prilohe ¢.1 ZVO) alebo na
uskutocnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zakazku na poskytnutie sluzby
bezne dostupnej na trhu

II. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych préc, ktoré nespadaji do
predchadzajticeho zaradenia (bez beznej dostupnosti na trhu):

- s predpokladanou hodnotou do 50 000 EUR, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo 0 zakazku na poskytnutie sluzby

- s predpokladanou hodnotou do 150 000 EUR, ak ide o zakazku na uskutoc¢nenie stavebnych
prac, ktoré nie s bezne dostupné na trhu

- s predpokladanou hodnotou do 200 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,
uvedenej v prilohe ¢. 1 Zakona o verejnom obstaravani



I11. Dodanie tovaru, ktorym sa potraviny:

- s predpokladanou hodnotou do 40 000 eur

2.2. Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky

Obstaravatel’ pri vypocte predpokladanej hodnoty zakazky postupuje podla § 6 ZVO.
Predpokladand hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Predpokladand hodnota zakazky musi vychadzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky
alebo porovnatel'ny predmet zakazky v Case zacatia postupu zaddvania zakazky.

Pri vypocte predpokladanej hodnoty zakazky vyhotovi povereny zamestnanec Zapis o vypocte
predpokladanej hodnoty zakazky podla prilohy ¢. 1 tejto smernice.

2.3. Posudenie beZnej dostupnosti na trhu

1) Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st v zmysle §5 ods. 5
pism. 0)a§ 50ds.6 a7 ZVO také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie st vyrabané, poskytované alebo uskuto¢niované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,
b) su pontikané v podobe, v ktorej su bez vac¢sich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,

poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven

C) st spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto¢niované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutociované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2) BeZzne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 su najmé
tovary, stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatel’a a obstaravatel’a.

3) BeZzne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 st najmi tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

4) Pre zatriedenie zakazky podla beznej dostupnosti na trhu vykona zamestnanec Test beznej
dostupnosti podl'a prilohy €. 2 tejto smernice.

2.4. VynimKky z posobnosti tejto smernice

Predmetom Upravy tejto smernice nie su zakazky s nizkou hodnotou, na ktoré sa nevztahuje
Z\VO podla § 1 zékona.



CAST 3
POSTUPY ZADAVANIA ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU PODLA
PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY A BEZNEJ DOSTUPNOSTI NA TRHU

Verejny obstaravatel’ voli postup obstarania zakazky v zavislosti od druhu predmetu plnenia
zadavanej zékazky, jeho beznej dostupnosti na trhu a predpokladanej hodnoty:

3.1. Zakazky s najnizSou predpokladanou hodnotou

1) Uprava podl'a bodu 3.1. sa tyka nasledujiicich kategorii obstaravanych predmetov plnenia:

Druh predmetu plnenia BeZna dostupnost’ PHZ

Tovary Bezne dostupné 0 EUR —500 EUR
Tovary Bez beznej dostupnosti 0 EUR -2 000 EUR
Sluzby Bezne dostupné 0 EUR -2 000 EUR
Sluzby Bez beznej dostupnosti 0 EUR -2 000 EUR
Stavebné prace Bezne dostupné 0 EUR -3 000 EUR
Stavebné prace Bez beznej dostupnosti 0 EUR-5000 EUR
Potraviny - 0 EUR -5000 EUR

2) Pri zadavani zakaziek s predmetom plnenia podl'a pismena 3.1. mdze verejny obstaravatel
postupovat’ priamym zadanim, pricom je povinny postupovat’ tak, aby vynalozené néklady na
obstaranie predmetu zdkazky boli efektivne a primerané jeho kvalite a cene (§ 117 ods. 1
ZV0O)

3) V zavislosti od beznej dostupnosti predmetu plnenia je verejny obstaravatel’ opravneny
vyuzit' aj postupy podla pism. 3.2. (pri beznej dostupnosti) alebo pism. 3.3. (bez beZnej
dostupnosti)



3.2. Zakazky s predmetom plnenia beZne dostupnym na trhu a na potraviny

1) Uprava podl'a bodu 3.2. sa tyka nasledujiicich kategorii obstaravanych predmetov:

Druh plnenia BeZna dostupnost’ PHZ

Tovary Bezne dostupné 500 EUR - 15 000 EUR
Sluzby Bezne dostupné 2 000 EUR - 15 000 EUR
Stavebné prace Bezne dostupné 3000 EUR —15 000 EUR
Potraviny - 5000 EUR —40 000 EUR

2) Tovary, sluzby, stavebné prace a potraviny podla pism. 3.2. sa spravidla obstaravaja

niektorym z nasledujucich postupov:

» Vykonanie prieskumu trhu

» Zadanie zakazky prostrednictvom elektronického kontraktatného  systému

(elektronického trhoviska)
» Vyhlésenie vyzvy na predkladanie pontuk

» Vyhlasenie obchodnej verejnej siitaze na najvhodnej$i navrh zmluvy podla § 281 -

§ 288 Obchodného zdkonnika

3.3. Zakazky s predmetom plnenia bez beznej dostupnosti na trhu

1) Uprava podl'a bodu 3.3. sa tyka nasledujucich kategorii obstaravanych predmetov plnenia:

Druh plnenia BeZna dostupnost’ PHZ

Tovary Bez beznej dostupnosti 2 000 EUR - 50000 EUR
Sluzby Bez beznej dostupnosti 2 000 EUR - 50 000 EUR
Stavebné prace Bez beznej dostupnosti 5000 EUR — 150 000 EUR

2) Tovary, sluzby a stavebné prace podla pismena 3.3. sa spravidla obstaravaji niektorym

Z nasledujucich postupov:

» Vykonanie prieskumu trhu
» Vyhlasenie vyzvy na predkladanie ponuk
» Vyhlésenie obchodnej verejnej sitaze na najvhodnejsi navrh zmluvy



CAST 4

USMERNENIE K NIEKTORYM POSTUPOM OBSTARAVANIA ZAKAZIEK
S NiZKOU HODNOTOU

4.1. Prieskum trhu

1) Prieskum podl'a odseku vykona povereny zamestnanec obce formou zhromazd'ovania
cennikov, informacnych materidlov, akciovych letdkov, cennikov z internetovych stranok
a vytvorenim zoznamu moznych dodavatelov, z ktorych sa vybera dodavatel’ na zaklade
najvyhodnejSej ceny, resp. ekonomicky najvyhodnejSej ponuky. V ramci realizovania
prieskumu trhu sa priptista moznost' oslovit dodavatelov aj osobne, posStou, telefonicky,
elektronicky, faxom, prip. inymi dostupnymi sposobmi.

2) Pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou s vyuzitim postupu prieskumu trhu je kritériom

vve

3) Obstaravatel ma moznost’ pri vyhodnocovani najvyhodnejSej ponuky vziat do Givahy
naklady na tovar spolu s dopravou na miesto ur¢enia. Tuto skuto¢nost’ Specifikuje v Zdpise
0 vykonani prieskumu trhu V Casti Identifikacia predmetu obstardvania (predmetom
obstaravania je tovar a doprava). Kritériom na vyhodnotenie ponik je v takomto pripade

vwe

4)Povereny zamestnanec vypracuje Zdpis o vykonani prieskumu trhu (priloha €. 3). Zapis je
stuCastou dokumentacie verejného obstaravania podla tejto smernice. Informacné materialy
0 ponukéch tovaru, ziskané v procese prieskumu trhu, mézu byt’ prilohami zapisu.

4.2. Vyzva na predkladanie ponik

1) Povereny zamestnanec vypracuje podla prilohy ¢. 5 tejto smernice vyzvu na predlozenie
cenovej ponuky vratane podrobnej informacie o predmete plnenia a vsetkych pokladov, ktoré
zaujemcom umoznia predloZit’ cenovi ponuku.

2) Vyzvu na predloZenie cenovej ponuky Obec Klenovec zverejni na svojom webovom sidle
s predstihom minimalne 10 dni pred koncom lehoty na predkladanie cenovych ponuk.

3)Povereny zamestnanec moze zaslat vyzvu na predlozenie cenovej ponuky spolu
So sprievodnym listom podl'a prilohy ¢. 4 tejto smernice vybranym potencidlnym
dodéavatel'om, U ktorych je zrejmé, Ze dokazu zabezpecit realizaciu zakazky. Zaslanie vyzvy
na predloZenie pontk potencidlnym dodavatelom nenahrddza povinnost' zverejnit vyzvu
na predkladanie pontik v zmysle predchadzajticeho bodu.

4)Povereny zamestnanec prijima ponuky a vyhotovi evidenciu predlozenych ponuk podl'a
prilohy €. 6 tejto smernice.

5)Povereny zamestnanec otvori a vyhodnoti ponuky v Case a mieste ur¢enom vo vyzve na
predkladanie ponuk. Zhotovi zapisnicu z otvarania a vyhodnotenia ponuk podl'a prilohy ¢. 7
tejto smernice. Na vyhodnotenie moze verejny obstaravatel’ zriadit” komisiu.



6) Po vyhodnoteni prieskumu trhu verejny obstaravatel’ posle vysledok vyhodnotenia vSetkym
uchadzacom, uspe$nému uchadzacovi oznami, ze jeho ponuka sa prijima (priloha ¢. 8)
a neuspesSnym sa uvedie dovod neprijatia ich ponuky (priloha ¢. 9).

7)Kritériom na vyhodnotenie ponik pri obstardvani zakaziek snizkou hodnotou
formou vyzvy na predlozenie cenovej ponuky podla tejto smernice moze byt

a) najlepsi pomer ceny a kvality

........

vve

8) Ak sa ponuky vyhodnocuji na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, verejny
obstaravatel ur¢i jednotlivé kvalitativne a kvantitativne kritérid suvisiace s predmetom
zakazky a pravidla ich uplatnenia (vahu jednotlivych kritérii) tak, aby bolo mozné objektivne
vyhodnotenie splnenia kritérii.

4.3. Obchodna verejna sut'az o najvhodnej$i navrh zmluvy

Pri vyhlaseni obchodnej verejnej sGtaze o najvhodnej$i navrh zmluvy postupuje verejny
obstaravatel podl'a § 281 - § 288 Obchodného zakonnika, ale zaroven je povinny splnit
vSetky povinnosti verejného obstaravatela, ktoré sa vztahuju na verejné obstardvanie
zékaziek s nizkou hodnotou podl'a ZVO a metodickych a vykladovych usmerneni UVO.

CAST 5
VYMEDZENIE OSOBITNYCH VECNYCH OKRUHOV ZAKAZIEK S NiZKOU
HODNOTOU, KTORE SA REALIZUJU PRIAMYM ZADANIM

1) Verejny obstaravatel’ vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zadavani zakaziek nizkou
hodnotou, na ktoré sa nevztahuju ustanovenia tejto smernice a pri ktorych sa dodavatel
vybera priamym zadanim:

a) tovary:
- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov
- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy V materskej Skole

- vecné a kvetinové dary pri spoloCenskych, kultirnych a Sportovych podujatiach Obce
Klenovec

- vystroj pre Obecnu policiu
- stravné listky
b) sluzby:

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné)



- prenajom priestorov a ubytovanie ucastnikov podujati

- pravne, poradenské, auditorské, ictovné a poist'ovacie sluzby

- prepravngé, Speditérske a kuriérske sluzby

- prekladatel’ské sluzby

- vydavky na reprezentacné ucely

- Skolenia, kurzy, seminare

- sluzby suvisiace so zabezpefenim a prevadzkou elektronického aukéného systému

- sluzby suvisiace s vypracovanim a predkladanim ziadosti o poskytnutie nenavratnych
finan¢nych prostriedkov

C) stavebné prace:

- doplilujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pdvodnej zmluvy, ktorych potreba
vyplynula dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti, a zdkazka sa zaddva poévodnému
dodavatel'ovi, ktory povodnu zmluvu realizuje a celkova hodnota stavebnych prac alebo
sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty povodnej zmluvy, ak dopliujice stavebné prace alebo
sluzby st nevyhnutné na plnenie povodnej zmluvy a nie su technicky alebo ekonomicky
oddelitel'né od poévodného plnenia zmluvy bez toho, aby to verejnému obstaravatelovi
nespdsobilo neprimerané tazkosti alebo su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od
povodného plnenia zmluvy, ale st nevyhnutné na splnenie povodnej zmluvy,

d) zakazky s unikatnym dodavatel'om:

- vSetky zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac,
ktoré¢ z technickych dovodov, umeleckych dovodov alebo z dovodov vyplyvajucich z
vyhradnych prav moze poskytnut’ len urcity dodavatel’

e) havaria:

- Vv pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maji za nasledok $kody na majetku
Obce Klenovec, je potrebné zabezpecit' tovary, sluzby alebo stavebné prace u ¢asovo
najblizSie dostupného dodavatel’a k miestu potreby

2) Pisomné odovodnenie priameho zadania podla odseku 1) (priloha ¢.10), podpisané
starostom obce, je sucast'ou dokumentacie zo zadavania zédkazky s nizkou hodnotou.



CAST 6
DALSIE USTANOVENIA

6.1. VSeobecné podmienky pre vyber uchadzaca
1) Vybrany uchadzac¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat’ predmet obstaravania.

2) Spdsobom na preukdzanie opravnenia je aktudlny vypis z obchodného alebo
zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom profesijnom zozname
(postaCuje aj neoverena fotokdpia alebo vypis z internetovej stranky, ako je napr.
www.orsr.sk, www.zrsr.sk, doklad prisluSnej profesijnej alebo stavovskej komory alebo
zdruZenia a pod.).

3) V pripade, ak je vystupom verejného obstaravania uzavretie pisomnej formy zmluvy
medzi dodavatelom a obstaravatelom, vybrany uchadza¢ predlozi uradne overeny doklad
0 opravneni podnikat’ nie stars$i ako 3 mesiace.

4) Vybrany uchadza¢ nesmie mat evidované zaviazky po lehote splatnosti voc¢i Obci
Klenovec.

6.2. Zmluva

V zmysle § 117 ods. 3 ZVO sa pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou nevyzaduje pisomna
forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy.

6.3. Dokumentacia k zakazkam s nizkou hodnotou

1)V zmysle § 117 ods. 4 nie je verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou
povinny vypracuvat dokumentaciu podla § 24 ZVO. Verejny obstaravatel’ vSak eviduje
vSetky suvisiace doklady a dokumenty ktoré vznikli v procese verejného obstaravania
v zmysle inych ustanoveni ZVO, tejto smernice a inych platnych predpisov a uchovava ich
po dobu 5 rokov od vystavenia objednavky, resp. uzavretia zmluvy.

2) Sucastou dokumentacie K zakazke s nizkou hodnotou podla ¢l. 1 s vsetky doklady a
podklady pre zadanie zdkazky, napr. vyzvy na predloZenie ponuky, zdznamy z rokovani,
zaznamy z vyhodnotenia ponuk, zmluva, resp. objednavka a pod.

3) Obec Klenovec si vyhradzuje pravo prisposobit’ formu sucasti dokumentacie podl'a priloh
tejto smernice Specifickym potrebam zakaziek. Pri prispdsobeni formy sucasti dokumentacie
verejného obstaravania musia byt dodrzané ustanovenia ZVO.

6.4. Suhrnna sprava o zakazkach s nizkou hodnotou

Obec Klenovec je podla § 117 ods. 2 ZVO povinnd do 30 dni od skoncenia Stvrtroku
zverejnit’ v profile verejného obstardvatel'a stthrnnti spravu o zékazkéch s nizkou hodnotou s
cenami vy$$imi ako 5 000 EUR bez DPH.



6.5. Evidencia referencii

Obec Klenovec je v zmysle § 12 ods. 3 pism. d) ZVO v pripade zakaziek s nizkou hodnotou
povinna dodavatelovi po skonCeni plnenia vyhotovit’ referenciu do informacného systému
evidencie referencii, ak o to dodavatel’ poziada. Lehota na vyhotovenie referencie je 10 dni
od dorucenia ziadosti. Obsah referencie Specifikuje § 12 ods. 2 ZVO.

6.6. Nenavratné financné prispevky

Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné finan¢né
prispevky musi prebiechat’ v sulade so Zakonom o verejnom obstaravani a podl'a metodiky,
pokynov poskytovatela NFP. V pripade, ze poskytovatel’ nema ur¢enti metodiku, postupuje sa
podl’a tejto internej smernice.

6.7. Kontrola zadavania zakaziek s nizkou hodnotou

Kontrolu postupu zadavania zakaziek s nizkou hodnotou vykondva hlavny kontrolor obce.

CAST 7
ZAVERECNE USTANOVENIA
1) Tato interna smernica je zavazna pre vsetkych zamestnancov verejného obstaravatel’a.

2) NeoddeliteI'nymi stcastami tejto smernice su prilohy ¢. 1-10.

3) Tato interna smernica nadobuda platnost’ diom podpisania a uc¢innost’ od 6.6.2017.

V Klenovci dila 5.6.2017

Mgr. Zlata Kastanova, starostka obce



Priloha ¢.1 k Smernici 0 verejnom obstaravani

ZAPIS O VYPOCTE PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Obec Klenovec

Druh obstaravatelPa: Verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1 pism. b) ZVO (obec)
Adresa: Namestie Karola Salvu 1, 980 55 Klenovec

Statutarny zastupca: Mgr. Zlata Kastanova, starostka obce

ICO: 00318850

Telefon: 047/5484302

Fax: 047/5484302

E-mail: obec@klenovec.sk

Web: www.klenovec.sk

2. Identifikacia predmetu obstaravania (pri vybere nehodiace sa Skrtnite)
Predmet ODSTArAVANIA: oot aans

Sucast’ou predmetu je doprava: ano/ nie

Druh predmetu: tovar / sluzba / stavebné prace / potraviny
BeZna dostupnost’ ano / nie
Kod CPV:
3. Predpokladana hodnota zakazKy: ...............cccooveviiiiiiiic e, EUR bez DPH

Sposob urcenia predpokladanej hodnoty zikazky:

4, Zatriedenie zakazky podla predpokladanej hodnoty (nehodiace sa Skrtnite):
nadlimitna zédkazka / podlimitna zakazka / zdkazka s nizkou hodnotou

Datum vykonania VypoCtu: ........ccoceeriveiiiiiiiiieninieesiennns

Vypocet vykonal: ... POdPIS: .oveiieeciece e

Schvalil: POdPIS: oo

Prilohy:



Priloha ¢. 2 k Smernici 0 verejnom obstaravani

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI OBSTARA'VANYC,H TOVAROV, SLUZIEB ALEBO
STAVEBNYCH PRAC

Obstaravatel’: Obec Klenovec, Namestie Karola Salvu 1, 980 55 Klenovec

Predmet ZAKAZKY: ............ooooiiiiiiiiii e

Druh zakazky (nehodiace sa preskrtnite): tovar / sluzba / stavebné prace / potraviny

Predpokladana hodnota zZakazKy: .................ocooiiiiiiii e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 5 ods. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené

kumulativnym spésobom a pri ,teste beZnej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda
Z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano | Nie

nie s vyrabané, poskytované alebo
uskutocnované na zédklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

st pontikané v podobe, v ktorej

st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskuto€nené — t. j. neboli Specifikované
jedinecné poziadavky

st v podobe, v akej su dodavané,
poskytované alebo uskutocnované

pre verejného obstaravatel'a

3 | a obstaravatela, doddvané, poskytované
alebo uskuto¢nované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, 7e predmet zékazky
je v danom cCase bezne dostupny na trhu.



NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § ods. 6 a 7 stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo uPahcit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti
na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | su urCené na uspokojenie beznych

prevadzkovych potrieb

5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak su odpovede na otazky ¢&. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je
vV danom c¢ase bezne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informdcii v tomto vyhlaseni je
mozné povazovat za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného
prispevku.

Zaver Bezne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

* Nehodiace sa pregkrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam ¢. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odovodnenie:

Datum testu:
Vypocet vykonal: ............cccoooiiiiiiii PodpIS: ..o

Schvalil: POdPIS: oo



Priloha ¢.3 k Smernici o verejnom obstaravani

ZAPIS O PRIESKUME TRHU
(Pre obstaravanie bezne dostupnych tovarov s predpokladanou hodnotou od 200 EUR
do 5 000 EUR)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Obec Klenovec

Druh obstaravatelPa: Verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1 pism. b) ZVO (obec)
Adresa: Namestie Karola Salvu 1, 980 55 Klenovec

Statutarny zastupca: Mgr. Zlata Kastanova, starostka obce

ICO: 00318850

Telefon: 047/5484302

Fax: 047/5484302

E-mail: obec@klenovec.sk

Web: www.klenovec.sk

2. Identifikacia predmetu obstaravania (pri vybere nehodiace sa $krtnite)
Predmet obStaravania: .o

Sucast'ou predmetu je doprava:  ano / nie

Druh predmetu: tovar / sluzba / stavebné prace / potraviny
Kod CPV: e
Predpokladana hodnota (EUR bez DPH): ..o
Bezna dostupnost’: ano / nie

Kritérium vyberu: cena bez DPH /cenas DPH

3. Zistené udaje:

, ; Cenav EUR Cena SpOSOb.
Dodavatel , ) vykonania ,
, (podla aktualna . Poznamka
(obchodné meno) oy . prieskumu
kritéria) ku dnu: *)
1.
2.
3.

*) O — osobne, T — telefonicky, F — faxom, K — katalog, P — prospekt, | — internet, E —
email, prip. iné



4, Identifikacia vvbraného dodavatela (na zaklade zvoleného kritéria):

L0 ] 1Yol (X010 D 1T 11 U] PR

Datum vykonania prieskumu: .....

Vyhlasujem, Ze som prieskum vykonal nestranne a Vv silade s principmi hospodarnosti
a efektivnosti.

Vypocet vykonal: ..., PodpPIS: .ovveeee e

Schvalil: Podpis: ..cocoeiieeee e

Prilohy:



Priloha €. 4 k Smernici 0 verejnom obstaravani

OBEC KLENOVEC

Obecny trad Klenovec
Nam. K. Salvu 1, 980 55 Klenovec

[ ] [ ]
[ ] [ ]
Vas list ¢islo/zo dia Nase ¢islo Vybavuje/® Klenovec
Vvzva na predlozZenie cenovej ponuky K ZAKAZKE wuue...v.uururunnrininiiiiiiriiiiiiiiiiseriieeenereeereeeeeeeeees

Obec Klenovec ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism b) zdkona ¢. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstardvani a 0 zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon o verejnom obstaravani*) Vas tymto ako opravnené¢ho dodavatel'a
stavebnych prac vyzyva na predloZenie ponuky na verejné obstaravanie zakazky v zmysle §
117 ZVO (zékazka s nizkou hodnotou) 0 verejnom obstaravani

................................................................................................................. (ndzov zdkazky).

Podpis starostu obce



Priloha €. 5 k Smernici 0 verejnom obstaravani
VYZVA NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK
Zakazka s nizkou hodnotou
Podl’a § 117 Zakona 343/2015 o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych

zakonov

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Obec Klenovec

Druh obstaravatelPa: Verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1 pism. b) ZVO (obec)
Adresa: Namestie Karola Salvu 1, 980 55 Klenovec

Statutarny zastupca: Mgr. Zlata Kastanova, starostka obce

1CO: 00318850

Telefon: 047/5484302

Fax: 047/5484302

E-mail: obec@klenovec.sk

Web: www.klenovec.sk

2. Nazov zakazky:

3. Druh predmetu obstaravania: (stavebné prace)

4. Kéd CPV:

5. Predpokladana hodnota zakazky: (uviest’ cenu v EUH bez DPH)

6. Financovanie predmetu zakazky: (rozpocet obstaravatel'a, NFP, eurofondy)

7. Vystup verejného obstaravania:
(Objednavka alebo zmluva podla typu, napr. zmluva o dielo atd’.)

8. Podrobny opis predmetu zakazky (predmetu obstaravania):
(uviest’ podrobny opis)

9. Miesto a termin dodania predmetu zakazky:
(uviest’ presné miesto dodania, napr. adresu, parcelné Cislo, ¢islo haly...)

10. Lehoty na dodanie alebo dokonéenie predmetu zakazky alebo trvanie zmluvy:
(uviest’ lehoty podl'a druhu zdkazky)

11. Podklady k vyzve na predloZenie cenovej ponuky:
(uviest’ napr.: bez thrady su sucastou vyzvy)

12. Lehota na predloZenie ponuky:
(uviest’ datum a cas)

13. Miesto predloZenia ponuky:
ponuku dorucit’ na adresu uvedenu v bode 1 tychto sutaznych podkladov

14. Spoésob predloZenia ponuky: postou alebo osobne




15. Kritéria na vyhodnotenie ponik s pravidlami_ich uplatnenia a sposob_hodnotenia
ponuk: (uviest kritéria a pravidl4 a spdsob vyhodnotenia ponuk)

16. Pokyny na zostavenie ponuky:
uviest formu, pocet vyhotoveni, jazyk, spdsob oznacenia ponuky, moznost' resp. nemoznost
variantného rieSenia, moznost’ resp. nemoznost’ delenia zakazky)

Pozadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné doklady a udaje:

(uviest’ podla predmetu zdkazky, napr.:

a) Identifika¢né udaje uchadzaca

(obchodné meno a sidlo uchadzaca, 1ICO, DIC, IC pre dan, telefon, fax, e-mail, webova
stranka, bankové spojenie, ¢. u¢tu a pod.) s uvedenim predmetu zakazky na ktor sa ponuka
predkladé — odporucanie predlozenia

b) Navrh uchadzaca na plnenie Kkritéria na vyhodnotenie ponik

presne Specifikovat’ podla urc¢enych kritérii

c) Fotokopia dokladu o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu resp. uskuto¢iiovat’
stavebné prace

U pravnickych osdb napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych osdb napr. vypis zo
zivnostenského registra (sta¢i fotokdpia) v pripade, ze uchadzac predlozi ponuku na zaklade
zékazky zverejnenej na webovom sidle verejného obstaravatel’a.

17. Otvaranie ponuk: (uviest’ datum, ¢as a miesto)

18. Postup pri otvarani ponuk:
(uviest’ komu bude umoZnena ucast’ na otvarani pontk a za akych podmienok)

19. Lehota viazanosti ponuk: (uviest’ daitum)

20. Osoby urcené pre styk so zaujemcami a uchadza¢mi:
(uviest meno, priezvisko, titul akontakt na poverenli osobu k realizacii verejného
obstaravania)

21. Dal3ie informacie verejného obstaravatela:

(uviest podla predmetu obstaravania, napr. od UspeSného uchadzaca bude verejny
obstaravatel’ pozadovat pred podpisom Zmluvy d’alSie doklady:

a) Doklad o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu resp. uskutocnovat’ stavebné prace.
U pravnickych os6b napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych os6b napr. vypis zo
zivnostenského registra (staci fotokopia)

b) Navrh Zmluvy podl'a bodu 2 sutaznych podkladov

Datum:

Vypracoval: POdPIS: oo

Schvalil: PodpIS: ..o



Priloha ¢. 6 k Smernici 0 verejnom obstaravani

EVIDENCIA PREDLOZENYCH PONUK

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Nazov: Obec Klenovec

Druh obstaravatela: Verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1 pism. b) ZVO (obec)
Adresa: Namestie Karola Salvu 1, 980 55 Klenovec

Statutarny zastupca: Mgr. Zlata Kastanova, starostka obce

1CO: 00318850

Telefon: 047/5484302

Fax: 047/5484302

E-mail: obec@klenovec.sk

Web: www.klenovec.sk

2. Nazov zakazKky:
3. Lehota na predloZenie ponuky:
4. Miesto predloZenia ponuky: (adresa obstaravatel’a podl'a bodu 1.)

5. Oznacenie ponuky: (uviest' v zmysle vyzvy na predlozenie ponuky)

Obchodné meno a sidlo | Datum a ¢as | Pridelené Sposob predloZenia
alebo miesto podnikania | predloZenia | poradové ponuky
uchadzacda* ponuky ¢islo (osob./postou/Kuriér)

WINF e T

*V pripade skupiny uchadzacov uviest’ obchodné mena a sidla vSetkych ¢lenov skupiny.

Datum: (po ukonceni lehoty na predlozenie ponuk)

podpis, peciatka



Priloha ¢. 7 k Smernici 0 verejnom obstaravani

ZAPISNICA

Z otvarania a vyhodnocovania ponuk verejného obstaravania zakazky s nizkou hodnotou

cereeeneenn(n@zov zékazky),

konaného dia .....eeeeeeeeee. O e, hod. v Klenovci

Pritomni: (uviest’ mena, priezviska, tituly, prip. funkciu)

Obstaravatel’:

Nazov: Obec Klenovec

Druh obstaravatel’a: Verejny obstaravatel podla § 7 ods. 1 pism. b) ZVO (obec)
Adresa: Namestie Karola Salvu 1, 980 55 Klenovec
Statutarny zastupca: Mgr. Zlata Kastanova, starostka obce

ICO: 00318850

Telefon: 047/5484302

Fax: 047/5484302

E-mail: obec@klenovec.sk

Web: www.klenovec.sk

Zakazka:

Nazov zakazky:

Druh zikazky:

Koédy CPV:

Predpokladana hodnota zakazky:

BezZna dostupnost’ zakazky: Nie

Sposob obstaravania zakazky: Vyzvou na predloZenie ponuk

Kritéria vyhodnotenia ponuk:

OTVARANIE PONUK
Miesto Konania: .........cccveveeneneicnnnnns
Datum a €as: ......ccooovriiiii,

Pocet predloZenych ponuk:
(uviest’ pocet predlozenych ponuk v sulade s evidenciou predlozenych ponuk)

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku:

1. (uviest v poradi, v ktorom boli predlozené suvedenim presného ndzvu uchadzaca
s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca)

2.

3.

Pocet ponuk predloZenych v predpisanej lehote:
(uviest’ pocet ponuk, ktoré boli predlozené v stanovenej lehote)



Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku v predpisanej lehote:

1. (uviest v poradi, vktorom boli predloZzené suvedenim presného nazvu uchadzaca
s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca)

2.

3.

Vyhodnotenie ponuk

Zoznam c¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk:
(uviest’ v pripade, Ze komisia bola verejnym obstaravatel'om zriadend)

Uchadzaci predlozili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych Kritérii na
vyhodnotenie ponik:

1. (uviest v poradi, vktorom boli predlozené suvedenim presného nazvu uchadzaca
s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca, s uvedenim navrhov na plnenie kritérii)
2.

3.

Zoznam vylucenych ponuk:
(uviest presny nazov uchadzaca suvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca,
zachovat pridelené poradové Cislo, uviest’ dovod vylucenia)

Zoznam uchadzacov, ktori budi poziadani o vysvetlenie ponuky:
(uviest presny nazov uchadzaca suvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca,
zachovat’ pridelené poradové ¢islo, uviest’ dovod ziadosti o vysvetlenie)

Zoznam uchadzacov, ktori budi poziadani o vysvetlenie ponuky:

(uviest’ presny nazov uchédzaca suvedenim sidla alebo miesta podnikania uchddzaca,
zachovat’ pridelené poradové cislo, uviest’ dovod ziadosti o vysvetlenie) Pozn.: v pripade, Ze
budu uchadzaci poziadani o vysvetlenie sa zapisnica prerusuje

Zoznam uchadzadov, ktorych ponuky si upIlné a splnili poZiadavky verejného
obstaravatel’a na predmet zakazky:

1. (uviest vporadi, vktorom boli predloZzené suvedenim presného nazvu uchadzaca
s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchédzaca, s uvedenim navrhov na plnenie kritérii)
2.

3.

Identifikacia aspeSného uchadzaca s uvedenim dévodov uspesnosti ponuky alebo ponuk:
(uviest’ presny nazov uchddzaca suvedenim sidla alebo miesta podnikania uchddzaca,
zachovat pridelené poradové Cislo, uviest’ dovod uspesnosti)

Poradie uspesSnosti ponik s odovodnenim ich umiestnenia:
(uviest’ presné nazvy uchadzacov s uvedenim sidla alebo miesta podnikania uchadzaca, uviest’
oddvodnenie poradia)

Verejny obstaravatel bezodkladne pisomne oznami vSetkym uchddzaCom vysledok
vyhodnotenia ponuk Vv sulade s touto zapisnicou.



Uspesnému uchadzaGovi oznami, e jeho ponuku prijima a uzavrie s nim zmluvu v sulade
snim predloZzenej ponuky, podmienok vyhlaseného verejného obstaravania a ustanoveni
prislusnych pravnych predpisov, v lehote viazanosti ponuk, po predlozeni pozadovanych
dokladov z Vyzvy.

Predmetné verejné obstaravanie po vyhodnoteni ponuk, bolo ukoncené dna ...........................
Tato Zapisnica z otvarania ponuk, posudenia splnenia podmienok ucasti uchadzaCov
a vyhodnotenia ponuk, spolu s ostatnymi prilohami, tvori sucast dokumentacie z verejného

obstaravania, ktora bude archivovana v archive verejného obstaravatel' ato pat rokov po
uzavreti zmluvy.

V Klenovel, diia .....ooeeeevvevennnnns
Opravnené osoby / ¢lenovia komisie: podpis
Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia ..o

Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia ..o



Priloha ¢. 8 k Smernici 0 verejnom obstaravani

OBEC KLENOVEC

Obecny trad Klenovec
Nam. K. Salvu 1, 980 55 Klenovec

Vas list Cislo/zo diia ~ NasSe Cislo Vybavuje/® Klenovec

Oznamenie o vysledku vvhodnotenia cenovych ponuk

Na zdklade nasej vyzvy zo dila ........ccocueeeirenennne nam bola v rdmci prieskumu trhu dorucena
dila ..ooeeiiie Vasa cenova ponuka na realizaciu zékazky

Po preskiimani a vyhodnoteni cenovych ponuk Vam oznamujeme, Ze Vasa cenova ponuka
bola v zmysle stanovenych kritérii verejného obstaravania najiispesnejsia, a preto ju
akceptujeme.

Zaroven Vas pozyvame na rokovanie 0 uzavreti zmluvy, ktoré sa uskuto¢ni dia
........................ 0 ..cccvevneeeene NOd. v sidle verejného obstaravatel’a.

Na rokovani pozadujeme predloZit’ iradne overeny doklad o opravneni podnikat nie starsi
ako 3 mesiace ku diu rokovania.

Podpis starostu obce



Priloha ¢. 9 k Smernici 0 verejnom obstaravani

OBEC KLENOVEC

Obecny trad Klenovec
Nam. K. Salvu 1, 980 55 Klenovec

Vas list Cislo/zo diia ~ NasSe Cislo Vybavuje/® Klenovec

Oznamenie o vvsledku vyhodnotenia cenovych ponuk

Po preskimani a vyhodnoteni cenovych ponik Vam oznamujeme, zZe neakceptujeme Vasu
cenovu ponuku.

Odovodnenie: (napr.: ,,Vasa cenova ponuka sa v zmysle stanovenych kritérii verejného
obstaravania umiestnila na druhom, tretom, .......... mieste*; ,,VaSa cenova ponuka prekrocila
limit pre pouzitie daného postupu verejného obstaravania“ a pod.)

Za spracovanie cenovej ponuky Vam d’akujeme!

Podpis starostu obce



Priloha ¢. 10 k Smernici 0 verejnom obstaravani

ODOVODNENIE PRIAMEHO ZADANIA ZAKAZKY

(vratane priameho zadania podDa ¢asti 5 Internej smernice obce Klenovec o postupe pri verejnom

obstaravani)
1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:
Nazov: Obec Klenovec
Druh obstaravatela: Verejny obstaravatel’ podla § 7 ods. 1 pism. b) ZVO (obec)
Adresa: Namestie Karola Salvu 1, 980 55 Klenovec
Statutarny zastupca: Mgr. Zlata Katanova, starostka obce
I1CO: 00318850
Telefon: 047/5484302
Fax: 047/5484302
E-mail: obec@klenovec.sk
Web: www.klenovec.sk

2. Identifikacia predmetu obstaravania (pri vybere nehodiace sa $krtnite)
Predmet ODStATAVAIIIA: .ot e e e et e e e e e e e e e e aaae

Sucéast'ou predmetu je doprava: ano /nie

Druh predmetu: tovar / sluzba / stavebné prace / potraviny
BeZna dostupnost’: ano / nie
Kéd CPV:
4. Predpokladana hodnota ZakazKky: .........cccooovviiiiiiiiiiiiiieeeeeeiee e EUR bez DPH

5. Odovodnenie priameho zadania zakazky:

A. Predmet zakazky spada do vecného okruhu zdkaziek s priamym zadanim podla Internej
smernice Obce Klenovec o postupe pri verejnom obstaravani, ¢ast’ 5. ods. ...... pism. ......
B. Iné odovodnenie:

Datum ZaApisu: oo

Zapis vykonal: POPIS: .o

Schvalil: POAPIS: v

Prilohy:



