OBEC KLENOVEC

Obecny urad Klenovec
Nam. K. Salvu 1, 980 55 Klenovec

SMERNICA ¢. 5/2020

Vvkonanie inventarizacie majetku a zaviazkov

Vnutorny predpis (interna smernica) je vypracovany v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z.
Z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov aVzmysle Opatrenia Ministerstva financii
Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 ¢. MF/16786/2007-31 v z. n. p., ktorym sa ustanovuju
podrobnosti 0 postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpo¢tové organizacie,

prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie izemné celky.

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Povinnost inventarizovat’ majetok, zavizky arozdiel majetku a zavdazkov uklada
uctovnym jednotkam § 6 ods. 3 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v z. n. p., aby
podl'a ustanovenia §7 ods. 1 tohto zdkona poskytovala uétovna zavierka verny
apravdivy obraz o skutocnostiach, ktoré st predmetom uctovnictva a 0 financnej
situacii uctovnej jednotky.

2. Inventarizaciou sa overuje, ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov
V uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

3. Inventarizdciou sa zabezpeCuje preukazatelnost’ UcCtovnictva, ochrana majetku
a zodpovednost’ za majetok.

4. Inventarizécia musi obsahovat’:

a. prikaz na vykonanie inventarizacie

b. menovacie dekréty a povinnosti UIK a CIK

C. Vyhléasenie hmotne zodpovednych osob

d. inventarne stpisy

e. inventarizacné zapisy

f. odsuhlasenie pohl'adavok a zavizkov

g. doklady k ubytkom majetku — pri vyrad’ovani

h. spravu UIK o inventarizacii a vysporiadani inventarizacnych rozdielov

5. Na priprave inventarizacie st povinni sa zi¢astnit’:
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a. c¢lenovia menovani do ustrednej inventarizanej komisie
b. ¢lenovia menovani do ¢iastkovej inventariza¢nej komisie
C. ostatni, ktori su priamo zodpovedni za majetok
6. Predmetom inventarizacie je:
a. neobezny majetok
i. dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky
Ii. dlhodoby hmotny majetok, opravné polozky
iii. dlhodoby finan¢ny majetok, opravné polozky
b. obstaranie dlhodobého majetku
C. poskytnuté preddavky
d. obezny majetok
I. zasoby
ii. zuctovacie vztahy
ili. pohladavky
Iv. finan¢ny majetok
- Penazné prostriedky v hotovosti,
- Peniaze na ceste,
- Ceniny,
- Bankové ucty,
- Socialny fond,
- Cenné papiere,
- Obstaranie kratkodobého finanéného majetku,
- Poskytnuté navratné financné vypomoci — dlhodobé,
kratkodobé, ¢asové rozliSenie
e. Vlastné imanie
I. Ocenovacie rozdiely,
ii. fondy,
iii. vysledok hospodarenia
f. zavizky
I. rezervy,
ii. dlhodobé zavizky,
iii. kratkodobé zaviazky,

iv. bankové Gvery a vypomoci,
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V. Casové rozliSenie
g. Operativna evidencia — podsuvahové ucty
I. drobny hmotny a nehmotny majetok,
Il. prenajaty majetok,
iii. majetok vo vypozicke,
Iv. prisne zuctovatel'né tlaciva,

V. 0dpisané pohladavky.

Clanok 2
Druh, metédy a lehoty uskuto¢nenia inventarizacie
1. Druh inventarizacie:
a. riadna — vykonava sa vzdy k 31. 12. bezné¢ho kalendarneho roka — minimalne
raz za 4 roky, na zéklade prikazu veduceho uctovnej jednotky
b. mimoriadna — vykonava sa:
I. Pri organizacnej zmene,
Ii. Priuzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti a jej ukonceni,
iii. Po mimoriadnych udalostiach, na tom majetku, u ktorého k tymto
udalostiam doslo
IV. Ak ju nariadi veduci uctovnej jednotky
V. Pri prechodnej zmene zamestnancov zodpovednych za pokladni¢nu
hotovost’ a ceniny
2. Metody inventarizacie:
a. fyzicka inventira — pocitanim, vazenim, meranim — hmotny majetok, zasoby,
finanény majetok
b. dokladova inventira — na zaklade G¢tovnych dokladov, roznych pisomnosti,
zmlv, dohod a pod.
c. kombinacia fyzickej a dokladovej inventiry — zasoby vedené na sklade,
hodnoty v podstvahovej evidencii, majetok v oprave
3. Lehoty uskuto¢nenia inventarizacie:
a. dlhodoby nehmotny, dlhodoby hmotny majetok, pohladavky, zavéizky sa
inventarizuji minimalne raz za 4 roky na zéklade prikazu vedtceho Uctovne;j

jednotky. Snaha uc¢tovnej jednotky vykonat inventuru vzdy k 31. 12.
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b. zasoby sa inventarizuji jedenkrat za rok alebo priebezne viackrat

C.

Vv kalendarnom roku.
penazné prostriedky sa inventarizuju jedenkrat za rok k ¢asu spracovania

uctovnej zavierky

4. Konecna inventarizacia vSetkych uc¢tov hlavnej knihy sa vykonava po skonceni

uctovného roka. Uctovna jednotka preukazuje vykonanie inventarizacie po dobu

piatich rokov po jej vykonani.

Clanok 3

Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie

1. Veduci u¢tovnej jednotky:

a.
b.

f.

je povinny zabezpecit’ inventarizaciu majetku a zavizkov

zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a dodrzanie terminov

pisomne uré¢i najmenej trojclennti inventarizacni komisiu menovacim
dekrétom

pisomne ur¢i najmenej trojclenné Ciastkové inventarizacné komisie
menovacim dekrétom

zabezpeéi, aby pocas fyzickej inventiry nedochadzalo Kk premiestiiovaniu
majetku

vyjadruje stihlas alebo nesuhlas s vysledkami inventarizacie majetku

2. Ustredna inventariza¢na komisia:

a.

b.

C.

zodpoveda za priebeh inventarizacie a za €innost’ ¢iastkovych inventarizacnych
komisii

predklada veducemu uctovnej jednotky vysledky inventarizacie k schvaleniu
spolu s vysporiadanim inventarizaénych rozdielov a s navrhom opatreni
zhodnoti inventarizaciu majetku a vyhotovi ,,Spravu UIK o inventarizacii

a vysporiadani inventariza¢nych rozdielov*

3. Ciastkové inventarizaéné komisia:

vykonavaji inventarizaciu majetku v stanovenom termine a rozsahu
vyhotovuju inventirne stpisy

zodpovedaju za spradvne zistovanie skutocného stavu majetku, zavizkov
a rozdielu majetku a zavazkov, ¢o potvrdzuji podpisovym zaznamom

rozdiely zistené pri inventarizacii Skodovym zépisom nahlasi UIK



OBEC KLENOVEC

Obecny urad Klenovec
Nam. K. Salvu 1, 980 55 Klenovec

1.

2.

1.

e. po skonceni fyzickej inventiry vyhotovi inventarizacné zapisy
f. k vyradenému majetku vyhotovi protokol o vyradeni
g. skontroluje, ¢i su spisané dohody o hmotnej zodpovednosti shmotne

zodpovednymi osobami.

Clanok 4
Inventurne supisy
Zistené skutocné stavy majetku a zavizkov a rozdielu majetku a zaviazkov sa uvedd
V inventurnom supise, ktory musi obsahovat’ tieto udaje:
a. obchodné meno alebo ndzov uctovnej jednotky a sidlo
b. den zacatia inventiry, den ku ktorému bola inventura vykonand a den
skoncenia inventury
c. stav majetku s uvedenim jednotick mnozstva a ceny podl'a § 25
d. miesto uloZenia majetku
e. meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny
druh majetku
f. zoznam zavizku a ich ocenenie podl'a § 25
zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zaviazkov
h. odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku
ktorému sa uftovna zavierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventiry na
ucely Upravy ocenenia majetku a zaviazkov podla §26 a27, ak su takéto
skutoCnosti zname osobam, ktoré vykonali inventiiru
i. meno, priezvisko apodpisovy zdznam o0s6b zodpovednych =za zistenie
skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zaviazkov
J. poznamky
Inventirne supisy sa vyhotovuji oddelene podla druhu majetku vedeného

V uctovnictve v jednom vyhotoveni.

Clanok 5
Inventariza¢ny zapis
Po ukonceni kazdej inventiry vypracuje predseda inventarizacnej komisie
inventarizaCny zapis, kde sa zachytia vysledky porovnania skuto¢ného stavu so

stavom Vv uctovnictve.
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2. Inventarizany zapis je uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost
uctovnictva a ktory musi obsahovat’:
a. obchodné meno alebo ndzov uctovnej jednotky a sidlo
b. vysledky vyplyvajice zporovnania skutoéného stavu majetku, zavizkov
a rozdielu majetku a zaviazkov s uctovnym stavom,
c. vysledky vyplyvajuce z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zavizkov
podla § 26 a 27
d. meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo o0sdb zodpovednych za
vykonanie inventarizacie v uctovnej jednotke
3. Tento inventarizany zapis je samostatnym uctovnym zdznamom, ktory nemozno
zamienat® alebo spojovat’ s inventirnym supisom, pripadne s tabulkou na
vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov.
4. Inventarizany zapis je dokladom o vykonanej inventarizicii a preukazuje vecnu

spravnost’ uctovnictva.

Clanok 6
Vysledky inventarizacie

1. Ustredna inventarizatna komisia zhodnoti vysledok inventarizacie, preveri
nedostatone objasnené inventarizacné rozdiely a preveri ndvrh jednotlivych
inventarizatnych komisii na vysporiadanie tychto rozdielov a vyhotovi ,,Spravu
ustrednej inventarizacnej komisie o inventarizacii vysporiadani inventariza¢nych
rozdielov*, ktort predlozi veducemu c¢tovnej jednotky na schvélenie.

2. Kone¢nym rozhodnutim veduceho Gctovnej jednotky je inventarizicia ukoncena.

3. Rozhodnutie o kone¢nom vysporiadani inventarizaénych rozdielov sa vykona v takej

lehote, aby sa zabezpecilo zauctovanie s konecnou platnostou do konca tctovného
obdobia.

Clanok 7
Inventariza¢né rozdiely a ictovanie inventarizaénych rozdielov
1. Druhy inventarizanych rozdielov:
a. manko — ak je skutocny stav majetku a zavézkov nizsi nez evidovany stav
V uctovnictve a tento rozdiel medzi tymito stavmi nemoZzno doloZit’ i€tovnymi

dokladmi, resp. preukazat’ inym spdsobom
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b. schodok — $pecificky pripad manka, t. j. pripad nestladu skutocného stavu
pokladni¢nej hotovosti, cenin oproti stavu evidovanému v uctovnictve

c. prebytok — ak je skuto¢ny stav majetku a zavizkov vyssi nez evidovany stav
V uctovnictve a tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dolozit’ uctovnymi
dokladmi, resp. preukazat’ inym spdsobom.

2. Pripadné inventariza¢né rozdiely budt zatuétované v uc¢tovnom obdobi, v ktorom sa
inventarizaciou overuje stav majetku a zdvizkov. Pri vSetkych mankéch, schodku
a prebytkoch sa musia pracovnici zodpovedni za majetok vyjadrit’ k ich vzniku.
V navrhoch na vysporiadanie je potrebné uviest, €i su zavinen¢ alebo nezavinené.

3. V pripade schodku pri pokladni¢nej hotovosti a ceninach sa rozdiel Gctuje vzdy ako
pohladavka voci hmotne zodpovednej osobe.

4. V pripade manka zasob, resp. manka a $kody na inom druhu majetku sa rozdiel uctuje
do nékladov na stranu MD ucétu 549 — Manka a Skody so suvztaznym zépisom na
strane DAL majetkového tctu.

5. V pripade prebytku zasob sa rozdiel uctuje na stranu DAL uc¢tu 648 — Ostatné vynosy
z prevadzkovej Cinnosti, resp. na stranu DAL uctu 501 — Spotreba materidlu so
suvztaznym zépisom na strane MD majetkového uctu.

6. V pripade prebytku dlhodobého odpisovaného majetku sa rozdiel Gi¢tuje na stranu MD
majetkového uctu so stvztaznym zapisom na strane DAL ucétu 384 — Vynosy

buducich obdobi.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia
1. Tento predpis je stcastou vnitorného kontrolného systému organizacie a podlieha
aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
2. Ustanoveniami tohto predpisu st povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizacie.
3. Této smernica ru$i platnost’ internej smernice pre vykonanie inventarizicie majetku

obce Klenovec.

Smernica je platnd od 01. januara 2020
Mgr. Zlata Kastanova
Starostka obce



