OBEC KLENOVEC

Obecny urad Klenovec
Nam. K. Salvu 1, 980 55 Klenovec

Interna smernica pre vvkonanie inventarizacie majetku obce Klenovec

CL1
Ucel

Inventarizacia predstavuje kontrolu vecnej spravnosti ti¢tovnictva. Overuje sa fou, ¢i
stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavizkov v uctovnictve zodpoveda skuto¢nosti.

Inventarizacia je z hl'adiska zostavenia ti¢tovnej zavierky zékladnym prvkom vsetkych
uzavierkovych ¢innosti, zabezpeCuje preukazatelnost’ vedenia uctovnictva, ochranu majetku
a zodpovednost’ za majetok.

Povinnost’ vykonat’ inventarizaciu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov
ukladd uctovnym jednotkdm zdkon ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorsich
predpisov v § 6 ods. 3. Spdsob vykonania inventarizacie je upraveny v § 29 av § 30 tohto

zakona.

Inventarizacia musi obsahovat’:

- prikaz na vykonanie inventarizacie

- inventarizané zapisy, inventirny supisy

- doklady k ubytku majetku — pri vyrad’ovani

CL2
Predmet inventarizacie

Inventarizacii podlieha vSetok majetok, ktory uctovna jednotka vedie vo svojom
uctovnictve, a je to:

1. neobeZny majetok
a) dlhodoby nehmotny majetok
b) dlhodoby hmotny majetok
c) dlhodoby finanény majetok
d) drobny dlhodoby hmotny a nehmotny majetok
obstaranie dlhodobého hmotného, nehmotného a finanéného majetku
3. poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny, nehmotny a finanény majetok
4. obeZny majetok
a) zasoby
b) pohladavky
c) finanény majetok - penazné prostriedky v hotovosti
- peniaze na ceste
- ceniny
- bankové ucty

N



- cenné papiere

- obstaranie kratkodobého finan¢ného majetku
d) poskytnuté navratné finan¢né vypomoci
e) casové rozliSenie

5. vlastné zdroje krytia majetku
a) fondy uctovnej jednotky a osobitné fondy tétovnej jednotky
b) finan¢né a penazné fondy
c) vysledok hospodarenia
d) zavizky — dlhodobé, kratkodobé
e) bankové Gvery a ostatné prijaté vypomoci
6. operativna evidencia — podsivahové ucty
a) drobny hmotny a nehmotny majetok
b) prenajaty majetok
C) prisne zactovatelné tlaciva
d) odpisané pohl'adavky

CL3
Druhy a metody inventarizacie

Druhy inventarizacie:

a) riadna— vykonava sa ku dnu zostavenia uctovnej zavierky

b) mimoriadna — ma rézny rozsah a zameranie:
- ku dilu mimoriadnej uctovnej zavierky
- pri organizacnych zmendch (preradenie, skoncenie

pracovného pomeru)

- pri uzavreti Dohody o hmotnej zodpovednosti
- pri mimoriadnych udalostiach (zivelna pohroma, kradez)
- podl'a rozhodnutia uctovnej jednotky

Metody inventarizacie:

Uplatiiuje sa:

a) fyzickd inventira — pouziva sa pri majetku hmotnej povahy a pri niektorych
druhoch dlhodobého nehmotného majetku. Skuto¢ny stav sa zist'uje obhliadkou,
prepocitanim, vdZenim, meranim a pod. Inventira sa vykondva na mieste, kde sa
majetok nachadza, a to za ucasti Clenovej Ciastkovej inventarizacnej komisie

b) dokladova inventira — pouziva sa pri zavizkoch a ostatnych zlozkach majetku, pri
ktorych nemoZno vykonat’ fyzickl inventuru

C) kombindcia fyzickej a dokladovej inventiiry — sa pouziva na zistenie skuto¢ného
stavu, kde je potrebné fyzické aj dokladové overenie skutkového stavu



ClL 4
Plan inventarizacie

Inventarizacia dlhodobého hmotného a nehmotného majetku sa vykondva jedenkrat
za dva roky vzdy k31. 12. bezného kalendarneho roka a inventarizacia pohladavok
a zavazkov kazdy rok vzdy k 31. 12. daného roka.

Inventarizacia zasob sa vykondva jedenkrat za rok vzdy k31.12. bezného
kalendarneho roka alebo priebezne viackrat v priebehu uctovného obdobia. Drobny majetok
V hodnote do 40 € za kus a knihy sa nebudu inventarizovat’. Budu sa viest’ len zoznamy tohto
majetku.

Inventarizacia penaznych prostriedkov sa vykonava najmenej $tyrikrat rocne.

CL5
Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie

Veduci uctovnej jednotky:

a) je povinny zabezpeCit inventarizaciu majetku, zavdzkov a zodpoveda za ich
spravnu a vC€asnu kontrolu

b) zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a za dodrzanie terminov
c) pisomne uréi najmenej trojélenna Ustrednt inventarizaéni komisiu
d) pisomne ur¢i ¢lenov Ciastkovych inventariza¢nych komisii — najmenej troj¢lennti
e) zabezpeli, aby pocas fyzickej inventiry nedochadzalo k premiestiiovaniu majetku
f) vyjadruje sthlas — nestihlas s vysledkami inventarizacie majetku

Ustrednd inventarizacnd komisia:

a) zodpoveda za priebeh inventarizacie a za Cinnost’ Ciastkovych inventarizaénych
komisii

b) predklada vediicemu G¢tovnej jednotky vysledky inventarizacie k schvaleniu spolu
s prehlasenim o vysporiadani inventarizatnych rozdielov (manko, schodok,
prebytok) a s navrhom opatreni

) zhodnoti inventariziciu majetku a vyhotovi Spravu UIK o inventarizacii
a vysporiadani inventariza¢nych rozdielov

d) k vyradenému majetku vyhotovi Protokol o vyradeni

e) UIK zéaroven plni aj funkciu vyradovacej, likvida¢nej, kodovej komisie

Ciastkové inventarizacné komisie:

a) vykonavaju inventarizaciu majetku v stanovenom rozsahu a termine

b) vyhotovujl inventrne stpisy

c) zodpovedaju za spravne zistovanie skutoéného fyzického stavu majetku, co
potvrdzuji podpisovym zidznamom Vv inventurnom supise ana vSetkych
inventariza¢nych dokladoch

d) rozdiely zistené pri inventarizacii $kodovym zapisom nahlasi UIK

e) po skonCeni fyzickej inventary vyhotovi inventariza¢né zapisy — datum je zhodny
s dilom ukoncenia fyzickej inventury



Strediska podliehajice inventarizacii:

- Obecny urad Klenovec

- Dom smutku

- Klub dochodcov a néradie aktiva¢nych prac
- Dielne a poziarna zbrojnica

- Kultarny dom, Kino, MKS

- Materska Skola Karola Pajera

- Skolska jedalei pri MS

- Fitnes a satne TJ

- Khniznicaa TKR

CL6
Inventurne supisy

Skuto¢ny stav majetku, pri ktorom sa vykonala fyzickd inventura, sa zachyti
V inventirnych stpisoch.
Inventurne supisy musia obsahovat’ tieto udaje:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

nazov a sidlo Gc¢tovnej jednotky

dent zacatia a den skoncenia inventiry aden, ku ktorému bola inventarizacia
vykonana

stav majetku s uvedenim jednotick mnozstva

miesto uloZenia majetku

meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby hmotne zodpovednej za prislusny
druh majetku,

zoznam zavizkov

zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavizkov

odporucania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavizkov k datumu, ku
ktorému sa UCtovna zavierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventury na ucely
upravy ocenenia majetku a zaviazkov podla ustanoveni §26 a § 27, ak su takéto
skuto¢nosti zname osobam, ktoré vykonali inventiru

meno, priezvisko a podpisovy zaznam osdb zodpovednych za zistenie skuto¢ného
stavu majetku, zavéizkov a rozdielu majetku a zaviazkov

ClL.7
Inventarizaény zapis

Po ukonc¢eni kazdej inventiry vypracuje predseda Ciastkovej inventarizanej komisie
inventarizaény zapis, kde sa zachytia vysledky porovnania skuto¢ného stavu so stavom
V Gétovnictve.

Inventarizaény zapis je Gctovny zadznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’
uctovnictva. Musi obsahovat’:

a)
b)

c)

nazov a sidlo uctovnej jednotky

vysledky vyplyvajace z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu
majetku a zavazkov s uctovnym stavom

vysledky vyplyvajice z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zavézkov podla
ustanovenia § 26 a § 27



d) meno, priezvisko apodpisovy zaznam osoby alebo o0s6b zodpovednych za
vykonanie inventarizacie v ictovnej jednotke

e) den, ku ktorému bola vykonana inventarizacia

f) druh inventarizacie, miesto uloZenia majetku, druh inventarizovaného majetku

g) sposob zistovania skuto¢ného stavu

h) den zacatia a deni skoncenia inventiry

i) prehlad vyhotovenych inventrnych stpisov, pripadne prehl'ad uctovnych
dokladov ur¢enych na vyuctovanie inventarizacnych rozdielov

J) vysledky inventarizacie — porovnanie skuto¢ného stavu so stavom tctovnym

k) thrn zistenych inventarizaénych rozdielov, ich pri¢iny (pokial’ je ich mozZné
bezprostredne zistit))

I) vyjadrenie hmotne zodpovednych 0s6b za majetok k zistenym inventarizaénym
rozdielom a navrh na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov

m) zistenia 0 neupotrebitelnosti a prebyto¢nosti majetku, posSkodenych zasob a pod.,
navrh a opatrenia na rieSenie tohto majetku

n) datum vyhotovenia inventarizaéného zapisu

CL8
Vysledky inventarizacie

Ustredna inventarizatna komisia zhodnoti vysledok inventarizacie, preveri
nedostatocne objasnené inventarizatné rozdiely anavrh jednotlivych inventarizacnych
komisii na vysporiadanie tychto rozdielov a vyhotovi Spravu ustrednej inventarizacnej
komisie 0 inventarizacii a vysporiadani inventariza¢nych rozdielov.

Kone¢nym rozhodnutim vediceho uctovnej jednotky je inventarizdcia ukoncend.
Rozhodnutie 0 kone¢nom vysporiadani inventariza¢nych rozdielov sa vykona v takej lehote,
aby sa zabezpecilo zatc¢tovanie s konec¢nou platnostou do konca Gctovného obdobia.

Smernica platnd od 1. januéra 2013

Mgr. Zlata KaStanova
starostka obce



