OBEC KLENOVEC

VsSeobecne zavizné nariadenie
obce Klenovec

Cislo 1/2012
STATUT
OBCE KLENOVEC

o ¢innosti Obecnej policie Klenovec



PRVA CAST
Obecna policia

Cl 1
Uvodné ustanovenie

1. Obecna policia je poriadkovy utvar pdsobiaci pri zabezpecovani obecnych veci verejného

no

poriadku, ochrany zZivotného prostredia v obci a plneni tloh vyplyvajicich zo vSeobecne
zaviaznych nariadeni obce, (d’alej len ,,VZN®), z uzneseni obecného zastupitel'stva a z
rozhodnuti starostu obce.

Obecna policia plni v pdsobnosti obce ulohy v rozsahu ustanovenom tymto Statitom.

3. Zéasady a postup pri zriad'ovani Obecnej policie upravuju interné predpisy.l)

, Cl.2
Ulohy obecnej policie

Obecna policia plni lohy najmé na tseku:
a) ochrany verejného poriadku,
b) boja proti trestnej ¢innosti,
C) zabezpeCovania bezpecnosti a plynulosti cestnej premavky,
d) odhalovania, objasiiovania, oznamovania a prejednavania priestupkov,
e) trestného konania.

CL3
Ulohy na tiseku ochrany verejného poriadku

Obecna policia na useku ochrany verejného poriadku najmaé:

a) podiela sa na ochrane osob, predovsetkym pred Gtokmi na ich zivot, zdravie, ako aj
na ich cest’, osobnu slobodu a dostojnost’,

b) pdsobi pri ochrane majetku pravnickych osob a fyzickych osob, predovsetkym pred
poskodzovanim a kradezami,

C) plni Glohy a vykonava sluzobné zakroky proti narusitelom verejného poriadku a ak
bol verejny poriadok poruseny alebo ohrozeny, robi opatrenia na jeho obnovenie,
najmi v suvislosti s konanim ddlezitych zhromazdeni,? Sportovych podujati3)
a verejnych kultirnych poduj atf,”

d) predchadza a zabranuje porusovaniu pravidiel ob¢ianskeho spolunazivania,

e) spolupdsobi pri dohl'ade nad dodrZiavanim,

f) osobitnych pravnych predpisov upravujucich vztahy na useku ochrany verejného
poriadku,

g) vSeobecne zavdznych nariadeni obce vydanych pre oblast’ ochrany verejného
poriadku,

Zakon SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov a na zaklade zakona

¢. 564/1990 Zb. o obecnej policii vieobecne zavaznym nariadenim Obecného zastupitel'stva Klenovec

Zakon €. 84/1990 Zb. o zhromazd’ovacom prave v zneni neskorSich predpisov.

Zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 315/1992 Zb. o verejnych telovychovnych, Sportovych a turistickych
podujatiach.

Zakon Slovenskej narodnej rady €. 96/1991 Zb. o verejnych kulturnych podujatiach.
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h) vykonava dohlad nad dodrziavanim opatreni na ochranu Zzivotného prostredia a
prirody, priCom spolupracuje s prislusnymi $tatnymi orgdnmi a s inymi subjektami,
ktoré maju kompetenciu v oblasti ochrany Zivotného prostredia. %)

Cl 4
Ulohy na iiseku boja proti trestnej ¢innosti

1. Obecna policia na useku boja proti trestnej ¢innosti najma:

a) vykonava sluzobné zakroky proti pachatel'om trestnej ¢innosti,

b) podiela sa na odhal'ovani trestnej ¢innosti,

c) ziskava poznatky o trestnej Cinnosti a zist'uje ich pachatel'ov,

d) zistené skuto¢nosti podl'a pismena a) az c) postupuje vecne a miestne prislusnému
utvaru Policajného zboru,

e) vedie aktivnu preventivnu a represivnu ¢innost’ proti kriminalite vSetkého druhu a
vykonava opatrenia na jej predchadzanie, pricom vyuziva poznatky a skusenosti z jej
odhal’'ovania,

f) plni alohy vyplyvajuce z patrania po osobach a veciach. Spolupodiela sa na plneni
uloh pri ziskavani informacii k zdujmovym osobam.

2. Obecna policia vyuziva na odhal’'ovanie trestnej ¢innosti najma:

a) osobné patrania prislusnikov Obecnej policie,

b) poznatky ziskané od fyzickych osob a pravnickych osob, Statnych organov, réznych
organizacii, vyhodnocuje a tieto zasiela prislusnému policajnému zboru,

c) vedie vlastné evidencie a administrativne pomocky.

ClL5
Ulohy na uiseku zabezpefovania bezpeénosti a plynulosti cestnej premavky

Obecna policia na useku zabezpeCovania bezpecnosti a plynulosti cestnej premavky najma:

a) spolupdsobi pri riadeni cestnej premavky a vedie ucastnikov cestnej premavky
k dopravnej discipline,”

b) v pripade potreby zaist'uje miesto dopravneéi) nehody a riadi cestnu premavku,
ak si to vyZaduje jej bezpecnost’ a plynulost’,

C) prejednava priestupky proti bezpec¢nosti a plynulosti cestnej premavky v blokovom
konani,

d) zasiela Policajnému zboru, spravy o vysledku objasiiovania priestupku proti
bezpecnosti a plynulosti cestnej premavky, ktoré nemoze prejednat’ podl'a pismena
©),

e) zasiela Policajnému zboru:

- najdené¢ vodicské preukazy, osvedcenia o evidencii vozidla a tabulky
s eviden¢nym ¢islom motorovych a pripojnych vozidiel,

- informacie o zavadach a nedostatkoch v dopravnom znaceni, dopravnych
zariadeniach, stave a povrchu vozovky, ciest a miestnych komunikacii,

Napriklad § 11 zadkona €. 525/2003 Z. z. o Statnej sprave starostlivosti o zivotné prostredie a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, § 24 zakona ¢. 326/2005 Z. z. o lesoch v zneni
neskorsich predpisov, zékon ¢. 543/2002 Zb. o ochrane prirody a krajiny v zneni neskorsich predpisov.
Zakon €. 8/2009 Z. z. cestny zakon v zneni neskorsich predpisov.
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CL 6
Ulohy na useku odhalovania, objasfiovania, oznamovania a prejednavania priestupkov

Obecna policia na useku odhalovania, objashovania, oznamovania a prejednavania
priestupkov odhal'uje priestupky a zistuje ich pachatelov, tieto podla internych predpisov aj
objasniuje a ak osobitny predpis ustanovuje, tieZ ich oznamuje a prejednéva.7)

CL7
Ulohy na useku trestného konania

Obecna policia na tseku trestného konania najmé spolupracuje s Policajnym zborom a
organmi ¢innymi v trestnom konani, predovsetkym urychlene vybavuje ich doziadania
podl’a osobitného predpisu.g)

2. Po zadovazeni a ziskani akychkol'vek poznatkov tieto okamzite odovzda Policajnému
zboru.

DRUHA CAST
Formy cinnosti prislusnikov Obecnej policie

CL. 8
Formy sluZobnej ¢innosti

Formy sluzobnej ¢innosti Obecnej policie na plnenie uloh podl'a tohto Statitu su:
a) hliadkova sluzba,
b) administrativne prace,
C) ostatna sluZzobna ¢innost’.

CLo9
Hliadkova sluzba

1. Hliadkova sluzba sa vykondva za ucelom zabezpecenia ochrany verejného poriadku
a plnenia d’alSich bezpecnostnych uloh.

2. Vykon hliadkovej sluzby sa planuje podla stavu a vyvoja bezpe¢nostnej situécie tak, aby
bol zabezpeCeny ucel ustanoveny v odseku 1. Prestavky na jedlo aoddych sa
nezapocitavaju do odslizenych hodin vo vykone sluzby podla osobitného predpisu.g)

3. Hliadkovt sluzbu spravidla vykonava prislu§nik Obecnej policie, v ostatnych pripadoch
aj nacelnik Obecnej policie, (dalej len ,,policajt®),

6 Zakona €. 8/2009 o cestnej premavke

") Zakona &. 372/90 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich noviel, Zakon ¢. 71/1967 o spravnom konani
V zneni neskorsich predpisov.

8 Zakona ¢. 300/2005. trestného zédkona

% §95 0ds. 5 Zakona & 433/2003 Z.z. zikonnika prace.
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10.

Hliadkou sa na ucely tohto nariadenia rozumie policajt, alebo niekol'ko policajtov,

Vv sluzobnej rovnoSate policajta, ktory vykonava sluzobnt c¢innost” v uréenom useku

hliadky. Jednoc¢lennu hliadku nemozZno vysielat' do vykonu hliadkovej sluzby najma

vtedy, ak je zo stavu a vyvoja bezpecnostnej situacie zrejmé, Zze samotnému policajtovi

hrozi vo vykone hliadkovej sluzby zvysené nebezpecenstvo napadnutia. Policajt moze

byt zaradeny do (zmieSanej hliadky) spolo¢ne s policajtom Policajného zboru pri

spolo¢nom vykone sluzby podla osobitného predpisu. V takom pripade je velitelom

hliadky vzdy policajt Policajného zboru.

Hliadka sa musi zdrziavat’ poc¢as ur¢enej doby na miestach urcenych v tseku hliadky.

Hliadka vykonava hliadkovu sluzbu peso alebo mdze pouzivat’ sluzobné cestné vozidlo

(dalej len ,,sluzobné vozidlo®). Podla potreby médze byt hliadka vybavena inymi

prostriedkami, ktoré ur¢i nacelnik obecnej policie.

Policajt vykonavajuci hliadkova sluzbu ma pri sebe:

a) sluzobny preukaz, zbrojny preukaz, preukaz zbrane,

b)sluzobnt zbran so stanovenym poétom nabojov v zavedenom puzdre,

C) obusok (obrann tyc¢),

d)puta,

e) slzotvorné prostriedky (pripadne elektricky paralyzator),

f) patracie pomocky, poznamkovy blok a pisacie potreby,

g)pokutové bloky a penazna hotovost’, ktora tvori rozdiel medzi prijatymi
a vydanymi blokmi policajtom,

h)elektricky lampas, za znizenej viditel'nosti s ervenym svetlom, ako aj reflexny odev
s oznaGenim prislugnosti Gtvaru s napisom (,, OBECNA POLICIA®),

1) zastavovaci terc,

j) mobilné telefonne zariadenie, prip. radiostanicu,

k) vodic¢ sluzobného vozidla aj doklady potrebné k vedeniu motorového vozidla.

Nacelnik Obecnej policie mdze rozhodnit, ktoré pomocky, vystroj a vyzbroj, uvedené

v odseku 7), nemusi mat’ pri sebe policajt vykonavajiaci hliadkovl sluzbu v rovnosate

pripadne moZze rozhodnut o doplneni administrativnych pomocok, tlaciv a ich vystroja

a vyzbroje. Tuto skutocnost’ uvedie zapisom do inStruktaze.

Pred nastupom policajta do hliadkovej sluzby nacelnik obecnej policie, pripadne nim

povereny policajt vykona instruktaz. Ucelom instruktaZe je najmi oboznamit’ policajta

vykonavajuceho hliadkovu sluzbu s bezpecnostnou situdciou a patranim po osobach

a veciach, ulozit mu tulohy, pokyny ausmernenia pre vykon ich sluZzobnej ¢innosti,

vratane rozsahu vykondvania nevyhnutnych administrativnych prac v uréenych

priestoroch Obecnej policie, skontrolovat’ jeho vystroj, vyzbroj a Gpravu zoviajsku, cas a

miesto odpocinku, pripadne sluZzobné vozidlo. InStruktaZ sa vykondva ihned’ po nastupe

do vykonu sluzby, priCom doba inStruktdze sa zapocitava do vykonu hliadkovej sluzby.

Rozsah urcenych administrativnych prac ur¢i nacelnik obecnej policie na konkrétny den

a konkrétneho policajta s prihliadnutim na mnoZstvo pridelenej agendy tak, aby nebol na

ukor hliadkovej sluzby; toto neplati pre prijimanie oznameni o priestupkoch a trestnych

¢inoch.

Policajt (pri viacClennej hliadke velitel' hliadky) bezprostredne po ukonceni vykonu

hliadkovej sluzby spracuje zaznam zo sluzby uvedeny v prilohe €. 2 tohto Statatu, ktory

ithned’ odovzdéa osobe, ktoré¢ zodpovedd za jeho evidovanie pripadne ulozi na miesto,

ktoré ur¢i nacelnik obecnej policie tak, aby bol pristupny ur¢enym funkcionarom alebo

kontrolnym organom obce Klenovec ur¢enym starostom.. V zdzname zo sluZzby uvedie

sposob splnenia tloh uloZenych instruktdzou, ako aj tloh ulozZenych v priebehu vykonu

hliadkovej sluzby a vysledky dosiahnuté vo vykone sluzbe.



11. Za riadny vykon hliadkovej sluzby, zodpoveda a o taktike zakroku na mieste rozhoduje
velitel’ hliadky.
12. Velitel’ hliadky najma:

a) urcuje ¢lenom hliadky plnenie konkrétnych tloh v priamom vykone sluzby,

b) zodpoveda za plnenie uloh ulozenych pocas instruktaze a dodrziavanie osobitnych
pravnych predpisov ainternych aktov riadenia, pokiall bol snimi riadne
oboznameny,

¢) usmernuje ¢innost’ hliadky a rozhoduje o vykonani sluzobného zakroku,

d) rozhoduje o smere jazdy sluzobného cestného vozidla v uréenom useku, dba na
dodrziavanie povinnosti ustanovenych pre prevadzku sluzobnych dopravnych
prostriedkov a dodrziavanie ustanoveni pravidiel cestnej premavky,

e) dba na dodrziavanie ustrojovacej discipliny,

f) plni ostatné Glohy ulozené nadriadenym.

C1. 10
Administrativne prace

1. Policajt, vykonava administrativne prace, ktoré st spojené najmd s prijimanim,
evidovanim a vybavovanim oznameni o priestupkoch a trestnych ¢inoch, staznosti
a podnetov od obcanov, vybavovanim doziadani Statnych orgdnov, obci, pravnickych
0sob a fyzickych osob.

2. Obecna policia je samostatnou administrativnou jednotkou. Tverbu, prijem, evidenciu,
spracovanie, prepravu, prenasanie, ukladanie, rozmnoZovanie, vyrad’ovanie,
uchovavanie a akékol’vek iné nakladanie s registratirnymi ziznamami
a utajovanymi pisomnost’ami (d’alej len ,,manipulicia s registratirnymi zaznamami
a utajovanymi pisomnostami), ako aj manipulaciu sinternymi predpismi,
administrativnymi pomockami a pefiatkami upravuju vSeobecne zavizné pravne
predpisy a interné predpisy.lo)

CL 11
Ostatna sluZzobna ¢innost’

Ostatnou sluzobnou ¢innost'ou sa pre potreby tohto Statitu rozumie ¢innost’ Obecnej policie
spojend najmd so zabezpeCovanim priebeZznej sluZzobnej pripravy policajta po stranke
odbornej, bojovej, fyzickej apsychologickej. materialno-technickym a finanénym
zabezpecenim obecnej policie, organizovanim vykonu sluzby, oSetrovanim a starostlivostou 0
zvereny vystroj, vyzbroj, sluzobné vozidla, a pod. Doba vykonavania ostatnej sluzobnej
¢innosti sa zapocitava do doby vykonu sluzby.

10) Platny registraturny poriadok



ClL 12
Vztahy obecnej policie k §taitnym orgianom, ozbrojenym zborom, pravnickym
a fyzickym osobam

1. Obecna policia apolicajny zbor hlavne Obvodné oddelenie PZ v ktorého Uzemnej
pOsobnosti sa obec nachddza vo veciach verejného poriadku a v obecnych veciach
verejného poriadku navzajom spolupracuju.

2. Spolupraca obecnej policie s obcou, Policajnym zborom sa uskuto¢iiuje najma formou:

a) osobnych stretnuti nacelnika obecnej policie so starostom obce, riaditelom,
policajtom s uzemnou a objektovou zodpovednostou Obvodného oddelenia PZ,
V ktorého posobnosti sa obec nachadza,

b) osobnej ucasti nacelnika obecnej policie na zasadaniach organov obce, ak tieto
organy rie$ia otazky dotykajice sa pdsobnosti obecnej policie a ak 0 to poziadaju.

TRETIA CAST
Ulohy prislu$nikov Obecnej policie

ClL 13
Zakladné ulohy nacelnika obecnej policie

1. Nacelnik obecnej policie najmé:

a) riadi, organizuje akontroluje ¢innost’ a vedie plan sluzieb prislu$nikov obecnej
policie,

b) analyzuje v pdsobnosti obce bezpecnostnu situaciu ana jej zaklade, vykonava
inStruktaz hliadok pred nastupom do vykonu hliadkove;j sluzby,

c) vysiela hliadky do vykonu hliadkovej sluzby, vybavuje ich potrebnymi technickymi
pomdckami, o ¢om vedie evidenciu, vykonava kontrolu plnenia im uloZenych uloh,
ich vystroja a vyzbroje apo navrate hliadok z vykonu sluzby prebera od nich
zaznamy zo sluzby,

d) eviduje avyhodnocuje vysledky sluzobnej ¢innosti prislusnikov obecnej policie
a navrhuje opatrenia na zlepsenie vysledkov prace,

e) predklada podklady na pracovné porady starostu obce a zasadnutia obecného
zastupitel'stva,

f) vedie sluZzobné a administrativne pomdcky stvisiace s vykonom hliadkovej sluzby,

g) spracovava navrhy a podklady pre disciplinarne odmeny, disciplinarne opatrenia
a persondlne zmeny na prisluSnikov obecnej policie a tieto predklada starostovi
obce, pripadne obecného zastupitel'stvu,

h) vykonava hliadkovt sluzbu spolo¢ne s prislu§nikmi obecnej policie podla ¢l. 9,

I) zucastnuje sa pracovnych porad starostu obce a zasadnutia obecného zastupitel'stva,

J) odhaluje, objasnuje, oznamuje aprejednava priestupky vramci pdsobnosti
vymedzenej osobitnym predpisom ainternym predpisom,"V (zabezpetuje,
pripravuje a predklada podklady pre vydavanie rozhodnuti starostu obce ako
spravneho organu v spravnom konani.),

K) plni d’alsie ilohy podla rozhodnutia starostu obce na zabezpecenie sluzobnej ¢innosti
Obecnej policie.



Cl 14
Zikladné ulohy prislusnika obecnej policie

1. Prislu$nik Obecnej policie najma:

a) Vvykonava hliadkovu sluzbu podrla ¢l. 9,

b) prijima oznamenia o trestnom ¢ine v rozsahu ustanovenom internym predpisom,

c) odhal'uje, objasnuje, oznamuje a prejednava priestupky v blokovom konani a v ramci
pdsobnosti vymedzenej osobitnym predpisom™

d) vykonava administrativne prace, riadne a v¢as vybavuje bezné pisomnosti podla ¢l.
10 ods. 1,

e) ziskava poznatky k pachanej trestnej ¢innosti v V izemnom obvode obce, za tym
ucelom spolupracuje so Statnymi organmi, obcami, pravnickymi osobami
a fyzickymi osobami, mimovladnymi organizaciami a zauyjmovymi zdruZeniami,

f) plni d’alsie ulohy podla rozhodnutia nacelnika obecnej policie na zabezpeCenie
sluzobnej ¢innosti obecnej policie.

ClL 15
Zakladné ulohy odborného referenta

Odborny  referent zabezpecCuje vykon administrativnych prac  spojenych  so
sluzobnou ¢innost'ou obecnej policie a plni administrativne tlohy ak je takato funkcia v ramci
obecnej policie zriadena.

sTyRTA éAsT
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIE

CL 16

1. Vseobecne zavdzné nariadenie obce Klenovec ako Statat obce Klenovec 0 &innosti
Obecnej policie Klenovec bolo schvalené uznesenim obecného zastupitel'stva ¢. 186/2012
konaného dna 20.2.2012.

2. Vieobecne zavizné nariadenie obce Klenovec ako Statut obce Klenovec o &innosti
Obecnej policie Klenovec nadobtida UCinnost diom schvélenia obecnym
zastupitel'stvom.

V Klenovci dfia 20.2.2012.

Mgr. Zlata Kastanova

starostka obce Klenovec

11) § 58 ods.3 Zak. &. 372/90 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich noviel
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Priloha ¢. 1 k VZN ¢. 1/2012

SMERNICE PRE VEDENIE ADMINISTRATIVNYCH POMOCOK
NA OBECNEJ POLICII KLENOVEC

Administrativne pomocky
ClL1

Pre potreby organizovania, riadenia, kontroly a vyhodnocovania sluzobnej Cinnosti sa na
obecnej policii vedu tieto administrativne pomocky:

a) plan sluzieb,

b) kniha inStruktazi,

C) protokol udalosti,

d) prehladny material izemného planu obce,

e) dennik priestupkovych spisov,

f) kniha zapozi¢anych priestupkovych spisov,

g) lehotnik pre vybavovanie oby¢ajnych pisomnosti,

h) kniha zaistenych, odiatych a uschovanych veci.

i) evidencie materialnych a finanénych prostriedkov,l)

j) patracia evidencia,?

K) sluiobni)pomécky vedené pri ukladani a zabezpecovani sluzobnych strelnych zbrani a

streliva.

ClL2

Policajti obecnej policie moZu viest okrem administrativnych pomocok a pomdcok
uvedenych v €l. 1 dalSie pomocné pisomné materidly sliziace pre ich vlastni sluzobnu
¢innost’ za predpokladu dodrZania ustanovenych zasad ochrany utajovanych skutocnosti.”

CL3
Plan sluzieb

1. Plan sluzieb sa vedie na Obecnej policii za ufelom prehladného planovania a
organizovania vykonu sluZzby, nacelnika obecnej policie, prislusnikov obecnej policie,
odbornych referentov, (pokial’ je uvedend funkcia zriadena) V plane sluzieb sa u kazdého
policajta a odborného referenta vyznaci sluzobné zaradenie.

2. Pracovny Cas kazdého policajta, odborného referenta sa vyznacuje v plane sluzieb perom,
tuSom alebo inym trvalym spdsobom. Farebne sa moze odliSit najmi stala sluzba
a vSetky pripadné zmeny v sluzbe, vol’no, sluzobné vol'no, nahradné vol'no, dovolenka,
praceneschopnost, sluzobnd cesta, staz, Skolenie, $tadium. V takomto pripade je
potrebné v plane sluzieb spracovat’ legendu farebného odliSenia.

3. V pléne sluzieb sa vyznaCuje zahlavie Obecna policia a mesiac, pre ktory je plan
spracovany, ¢islo protokolu pisomnosti, podpisova dolozka a podpis policajta, ktory plan
sluzieb spracoval ako aj bezprostredne nadriadeného, ktory plén sluzieb schvalil.

4. Plan sluzieb sa vyhotovuje a schvaluje vopred tak aby bol vykon sluzby rozdeleny na
casové obdobie. Akakol'vek zmena v plane sluzieb mézZe byt vykonana len so sthlasom



toho, kto je opravneny tento plan schvalit. Suhlas potvrdi priamo v plane sluzieb na jeho
druhej strane alebo v osobitnej prilohe planu sluzieb. S planom sluzieb a so zmenou
Vv plane sluzieb je policajt oboznameny najneskor 3 dni pred nastupom do sluzby; to
neplati ak si to vyzaduje bezpe€nostna situdcia.

Ten kto vyhotovuje plan sluzieb musi po jeho schvaleni zabezpecit obozndmenie sa
S planom sluzieb vSetkymi policajtmi tak, aby mohol nasledne toto obozndmenie
preukazat. Uvedené obozndmenie a preukéazanie sa tyka aj zmien v plane sluzieb.

Cl 4
Kniha in§truktazi

Kniha inStruktdzi sa vedie na zakladnom utvare pre vykon hliadkovej sluzby
a obchodzkovej sluzby za ucelom trvalého zaznamenania obsahu inStruktdze a d’alSich
udajov uvedenych v odseku 2. Vypisuje sa vzdy pred ndstupom do vykonu sluzby. Za jej
vedenie zodpoveda nacelnik Obecnej policie.

V knihe instruktazi sa uvadza datum a Cas vykonania inStruktaze, meno a priezVisko
policajta nastupujuceho do sluzby, cas vykonu sluzby, usek hliadky, cas a miesto
odpocinku, konkrétne ulohy, pokyny a usmernenia k vykonu sluzby, volaci znak hliadky,
meno a priezvisko policajta, ktory inStruktaz vykonal, jeho podpis a podpis policajta,
ktorému bola insStruktaZz vykonana.

Kniha instruktdzi sa méze viest’ tiez formou registratirneho zdznamu, ktory obsahuje
udaje podl'a odsekov 1 a 2.

L5
Protokol udalosti

Protokol udalosti sa vedie na obecnej policii. zapisy do protokolu udalosti vykonava
policajt prijimajici oznamenie alebo policajt vykonavajici hliadkovu sluzbu. Zapisy sa
vykonavaju podl'a odsekov 2, 3 a 4. Za doplnenie odkazov na ¢islo pisomnosti protokolu
pisomnosti a dennika priestupkovych spisov zodpoveda nacelnik obecnej policie.

Do protokolu udalosti sa zapisuju podl'a predtlace vSetky zistené a ozndmené pripady
trestnej Cinnosti a inych udalosti, vratane vykonanych opatreni a odkazu na cislo
pisomnosti protokolu pisomnosti a dennika priestupkovych spisov.

Do protokolu udalosti sa zapisuju vSetky pripady predvedenia, zaistenia, zadrZania alebo
zatknutia osOb, ako aj 0sob, ktoré boli priamo predvedené na sud ¢i iny Statny organ na
zaklade pisomného doZiadania tychto orgdnov. Tieto zapisy sa zvyraznia cervenou
farbou. V zapise sa vzdy uvedie:

a) Ccas, kedy doslo k obmedzeniu osobnej slobody osoby,

b) meno, priezvisko, daitum narodenia a bydlisko osoby, ktorej bola obmedzena osobna

sloboda,

c) dovod a zakonné ustanovenie obmedzenia osobnej slobody,

d) cas poucenia osoby o jej pravach,

e) znamky zranenia osoby alebo jej zranenie,

f) subjektivne zdravotné problémy osoby,

g) znamky dusevnej poruchy osoby,

h) kontaktovanie a navstevy lekara,

i) kontaktovanie a navstevy pravneho zastupcu,

J) kontaktovanie a navstevy konzularneho pracovnika,



k) kontaktovanie a navstevy pribuznych,

I) cas vykonania vysluchu alebo zistenia totoznosti osoby,

m) cas prepustenia alebo odovzdania prisluSnému organu,

n) hodnost’, meno a priezvisko policajta, ktory uvedeny sluzobny tikkon vykonal,

0) iné zavazné skutocnosti podl'a okolnosti pripadu.
Do protokolu udalosti sa d’alej uvaddza odovzdanie a prevzatie stalej sluzby a materialu
stivisiaceho s prijatymi udalostami, ¢o potvrdia policajti svojimi podpismi.
Na konci kalendarneho roka sa protokol udalosti uzavrie tak, ze sa posledny zapis cely
podciarkne. Pod ¢iaru sa uvedie tento zaznam: ,,V roku ..... pouzitych celkom ..... Cisel
udalosti®. Zaznam podpise nacelnik obecnej policie. Prva udalost v novom roku sa
oznaci poradovym cislom 1.

CL 6
Prehl’adny material o izemnom pline obce

Prehl’adny material o izemnom plane obce vedu a dopliiuja policajti, ktori su urceni na
vykon hliadkovej sluzby v izemnom plane obce.

Prehladny material o Izemnom pléne obce obsahuje najmi plén , mapku s vyznacenim
dolezitych objektov a miest, zoznam ulic, obci a osad, prehl’ad adries Statnych orgénov a
organizécii, zdravotnickych zariadeni, reStauracnych a pohostinskych zariadeni, hotelov a
ubytovni, prehl'ad adries zaujmovych 0sob, prehlad o neobjasnenych pripadoch trestnej
¢innosti, pripadne dalSie tdaje podla uvazenia policajta, ktoré charakterizuju
bezpec¢nostnu situaciu v izemnej obvode.

CL8
Dennik priestupkovych spisov

Dennik priestupkovych spisov (d’alej len ,,dennik*) sa vedie na Obecnej policii a vedie ho
funkcionar zodpovedny za oblast odhalovania, objasiiovania, oznamovania a
prejednéavania priestupkov, nim povereny policajt alebo odborny referent.

Zapisy do dennika sa vykonavajl len atramentom, guli¢kovym perom alebo peciatkou,
pripadne sa eviduju v prisluSnom informa¢nom systéme.

Do dennika sa zapisuji pisomnosti obsahujiice oznamenie o priestupku, vSetky pohyby
spisu alebo jeho Casti (napr. zapozi€anie spisu), pisomnosti obdrzané alebo odosielané v
ramci utvarov Policajného zboru. Veci vratené na doplnenie sa vyznacia ¢ervenou farbou
v rubrike ,,vec zépisom ,,vratené na doplnenie” s uvedenim datumu, ¢isla pisomnosti a
kedy vec bola dorucena.

Dorucené spisy zapisuje pracovnik, ktory vedie dennik, podla predtlace v poradi ako
dosli, bez ohl'adu na stupeni utajenia.

Ak st dorucené neskor k uz ukoncenému pripadu d’alSie pisomnosti, zapisuju sa ako nové
Cislo priestupkového spisu len vtedy, ak obsahuju nové skutocnosti (podozrenie
z priestupku). Pri povodnom c¢isle priestupkového spisu sa poznamend, ku ktorému ¢islu
priestupkového spisu je vec pripojena. Ukony sluziace na doSetrenie veci sa zapisuju pri
povodnom ¢isle priestupkového spisu.



ClLo9
Mesacna uzavierka

Na konci kazdého kalenddrneho mesiaca sa vykonava mesa¢na uzavierka dennika
priestupkovych spisov, ktora slizi na prehlad o nevybavenych priestupkovych spisoch
prenesenych do nasledujiceho kalendarneho mesiaca. Uzéavierka sa vykonava tak, ze sa
zapis posledného Cisla priestupkového spisu v mesiaci podciarkne a pod nim sa napisu vsetky
¢isla nevybavenych priestupkovych spisov, ¢lenenych podl'a mesiacov, ktoré sa prenasaju
do nasledujuceho kalendiarneho mesiaca. Tieto Cisla priestupkovych spisov sa po ich
vybaveni dodato¢ne preCiarknu. V zapise je potrebné uviest meno, priezvisko, hodnost’ toho,
kto uzavierku spracoval a kto ju schvalil. Nacelnik Obecnej policie utvaru je opravneny
mesacni uzavierku spracovat’ aj schvélit. V dobe jeho nepritomnosti je opravneny
spracovat’ mesaéni uzavierku povereny policajt, a tito schvaPovat® starosta obce. Pred
uskutocnenim prvého zapisu v jednotlivych mesiacoch sa v denniku priestupkovych spisov
napiSe nazov prislusného mesiaca.

Cl. 13
Kniha zapozi¢anych priestupkovych spisov

1. Knihu zapozi¢anych priestupkovych spisov (d’alej len ,,kniha“) na Obecnej policii vedie
nacelnik Obecnej policie. Priepisy priestupkovych spisov sa zapoziciavaju, spravidla na
pisomnl Ziadost' sidom, prokuratiram, prisluSnym utvarom Policajného zboru. Inym
organom sa zapoziciavaju len celkom vynimoc¢ne v odévodnenych pripadoch, ak nestaci
nahliadnutie do spisu. O zapoziCani rozhoduje nacelnik Obecnej policie pricom
prislusné rozhodnutie si méze vyhradit’ ich nadriadeny. Pri zapoziani sa vykonavaju
prislusné opatrenia, na ochranu utajovanych skuto¢nosti.

2. Pri osobnom prevzati potvrdi osoba, ktora si spis zapoziCiava, zapoziCanie spisu
podpisom v knihe s uvedenim datumu zapoZicania a jeho ucelu. Pri vrateni sa vyznaci
datum vratenia a meno policajta, ktory spis prevzal.

3. Pisomné doziadanie o zapozi€anie sa zaradi do druhého vytlacku spisu. V pripade, ze je
na zaklade pisomného doziadania spis zasielany poStou, vyznaci sa v knihe presnd adresa,
komu bol spis zaslany, ¢islo doziadania, stru¢ny dovod zapozi¢ania, datum a podacie
Cislo poStovej knihy. Tymto sposobom sa zasielaju spisy zasadne so sprievodnym
spisom. Pri vrateni spisu sa doZiadanie zalozi so sprievodnym spisom do priepisu spisu.

Cl 14
Lehotnik na vybavovanie pisomnosti

Lehotnik na vybavovanie pisomnosti (d’alej len ,,lehotnik*) slizi ako pracovna pomdcka
pre potreby nacelnika Obecnej policie, na zlepSenie prehl'adnosti o pohybe pisomnosti a na
zrychlenie ich vybavovania. V lehotniku sa vedi pisomnosti dennika a vybrané pisomnosti
protokolu pisomnosti. Lehotnik obsahuje meno policajta, ktorému bola pisomnost’ pridelena,
spisovi znacku a Cislo prislusného dennika alebo protokolu, datum pridelenia pisomnosti,
lehotu na vybavenie pisomnosti a ddtum skutocného vybavenia pisomnosti. Lehotnik na
vybavovanie pisomnosti moze byt vedeny aj poc¢itaCovou technikou.



ClL 15
Kniha zaistenych, vratenych a uschovanych veci

Pre riadnu evidenciu zaistenych a vratenych veci” sa vedie na Obecnej policii kniha
zaistenych, vratenych a uschovanych veci (d’alej len ,kniha®). Vedie ju funkcionar,
policajt alebo odborny referent, ktory vedie dennik priestupkovych spisov.

Zaistené veci sa uschovavaju na Obecnej policii, v pripade strelnych zbrani, streliva a
vybusnin sa postupuje podla osobitnych predpisov.®

Zaznamy vyhotovené v knihe s odkazom na ¢islo protokolu pisomnosti alebo na ¢islo
prislusného priestupkového spisu musia davat’ prehl’ad o spdsobe vybavenia veci.

Cl. 16
Spolo¢né ustanovenie

Protokoly a pomocky uvedené v ¢l. 1 musia byt u¢inne zabezpecené pred moznost'ou
vymeny listov. V ostatnych pripadoch vedenia inych administrativnych pomdcok postaci
ocislovanie stran pomocok v pravom hornom rohu.

Zapisy do administrativnych pomdcok, okrem pomdcky uvedenej v €l. 1 ods. 1 pism. g),
sa vykonavaju sposobom zabezpecujicim trvalost’ pisma. Chybny zapis sa opravi alebo
zmena V zapise sa upravi tak, Ze sa preciarkne a nahradi spravnym zépisom. Ak dojde
k zapisu, ktory nemal byt zapisany, cely riadok sa preciarkne a uvedie sa text ,,zapisané
omylom®. Pri kazdej oprave zapisu alebo zmeny v zapise v administrativnej pomdcke sa
uvedie datum a podpis policajta alebo odborného referenta, ktory opravu alebo upravu
urobil. Chybny zépis alebo zmena v zapise musia zostat’ CitateI'né.

) § 120ds.3 Zakona &. 564/1991 Zb. o obecnej policii, Zakon SNR ¢&. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
zakona SNR ¢. 524/1990 Zb.

8 zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 190/2003 Z. z. 0 strelnych zbraniach a strelive a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Sluzba dna ......

Priloha ¢. 2 k VZN ¢. 1/2012

Zaznam zo sluzby

ZlozZenie hliadky:

hodnost, meno, priezvisko, funkcia (vel. hliadky, vodic, ¢len) a podpis

Volaci Znak: coooeeeeeeeeeeee e
UCo/

Usek hliadKy: ........oovvevveeeeeeeeeeeeeeeeee,
Sl. vozidlo /

Najazdené Km: ........cceovvevieviienieniiiieeeen

| Priezvisko:

spolu

Odsluzené hodiny

ztoho: = v hliadkovej sluzbe

= v bezpec. opatreniach a polic. akciach

» administrativne prace

» ostatné

Predvedenie osob podla § 9, § 10 zakona o OP

Obmedzenie osobnej slobody podrla § 85/2 TP

Vypétrané osoby - hl'adané

Vypatrané osoby - nezvestné

Asistencie

Eskorty

Osoby dodané do PAZI

Vybavené doziadania

Pouzitie zbrane

Pouzitie varovného vystrelu

Pouzitie ostatnych donucovacich prostriedkov

Utoky na policajtov
Z toho: so zranenim
§ 50 v hotovosti/suma
> nezaplatené na mieste/suma
) v hotovosti/suma
S § 47— 49 : .
ks nezaplatené na mieste/suma
2 §22 v hotovosti/suma
f: nezaplatené na mieste/suma
= . | v hotovosti/suma
ostatne ; ;
nezaplatené na mieste/suma




Kontrola osoby

Kontrola veci

Kontrola motorového vozidla

Zadrzany pachatel’ trestného ¢inu

Objasneny trestny ¢in

Vyhladany trestny ¢in

Poznatok K trestnej ¢innosti

Poznatok k dopravnému zna¢. (ku komunikaciam)

Zaistenie miesta trestného ¢inu/¢as

Sprava o vysledku objasnovania priestupku

Vyjazdy pre stredisko registracie poplachu

Preverenie oznamenia

Odnatie veci podl'a zdkona o OP

Ostatna sluZobna ¢innost’ a plnenie stanovenych uloh:

Ziaznam poznacdil:

meno a priezvisko




Postup
pri vypliiovani ,,Zaznamu zo sluzby*

Odsluzené hodiny: vykazuje sa pocet vSetkych hodin odslizenych v danej sluzbe.

-z toho v hliadkovej sluzbe: vykazuje sa skutoény pocet hodin odslizenych v hliadkovej
sluzbe, ktory je uvedeny v knihe sluzieb. Pocet hodin sa uvadza spolu za dennt1 aj za no¢nu
dobu,

- ztoho vobchodzkovej sluzbe: vykazuje sa skutocny pocet hodin odsluzenych
Vv obchddzkovej sluzbe (aj stalou sluzbou, vzdy vsak len Cas, pocCas ktorého tito ¢innost’
vykonava), ktory je uvedeny v knihe sluzieb. Pocet hodin sa uvadza spolu za dennt aj za
no¢nu dobu,

-z toho v bezp. opatreniach a polic. akciach: vykazuje sa skutocny pocet hodin odslizenych
V bezpecnostnych opatreniach a v policajnych akciach, ktory je uvedeny v knihe sluzieb,

- Ztoho administrativne prace: vykazuje sa skutoény pocet hodin, pocas ktorych boli
vykonavané administrativne prace,

- ztoho ostatné: vykazuje sa pocet hodin, ktoré¢ nie st zahrnuté v hliadkovej sluzbe,
obchddzkovej sluzbe alebo v bezpecnostnych opatreniach a policajnych akciach.

Predvedenie 0s6b podl'a zédkona o OP: vykazuje sa pocet 0s6b predvedenych hliadkou resp.
policajtom na Obecnt policiu v zmysle § 10 ods. 2 (opravnenie pozadovat vysvetlenie) a
§ 9 ods. 2 (opravnenie pozadovat’ preukdzanie totoznosti) zdkona Narodnej rady Slovenskej
republiky ¢. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskorSich predpisov.

Obmedzenie osobnej slobody podla § 85/2 TP: vykazuje sa pocet o0sdb, ktorym bola
hliadkou, resp. policajtom obmedzend osobné sloboda podl'a § 76 ods. 2 Trestného poriadku.

Vypétrané osoby - hl'adané: vykazuje sa pocet 0sob nachddzajicich sa v patrani, ktoré hliadka
resp. policajt vypatrali okrem nezvestnych osob.

Vypatrané osoby — nezvestné: vykazuje sa pocet nezvestnych osob, ktoré hliadka, resp.
policajt vypatrali.

Asistencie: vykazuje sa pocet asistencii vykonanych hliadkou resp. policajtom.
Eskorty: vykazuje sa pocet eskort vykonanych hliadkou resp. policajtom.

Osoby dodané do PAZI: vykazuje sa pocet osob, ktoré boli dodané do protialkoholicke;
zachytnej izby hliadkou, resp. policajtom.

Vybavené doziadania: vykazuje salen pocet skutocne vybavenych pisomnych doziadani
hliadkou resp. policajtom.

Pouzitie zbrane: vykazuje sa pocet pouZiti zbrane policajtom v zmysle § 19 zdkona Narodnej
rady Slovenskej republiky ¢. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskorSich predpisov.

Pouzitie varovného vystrelu: vykazuje sa pocet pouziti varovného vystrelu do vzduchu
policajtom v zmysle § 19 ods. 5 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 564/1991 Zb.
0 obecnej policii v zneni neskorSich predpisov.




Pouzitie ostatnych donucovacich prostriedkov: vykazuje sa pocet pouZziti ostatnych
donucovacich prostriedkov policajtom v zmysle zakona Narodnej rady Slovenskej republiky
€. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskorsich predpisov, okrem uz uvedeného pouzitia
zbrane a pouzitia varovného vystrelu.

Utoky na policajtov / ztoho so zranenim: vykazuje sa polet utokov vykonanych proti
policajtovi.

Blokové pokuty:

- § 50 v hotovosti/suma / nezaplatené na mieste/suma — vykazuje sa pocet blokovych pokut /
na sumu ulozenych policajtom vo vykone sluzby za priestupky proti majetku podl'a § 50
zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich
predpisov,

- § 47 — 49 v hotovosti/suma / nezaplatené na mieste/suma - vykazuje sa pocet blokovych
pokut / na sumu uloZenych policajtom vo vykone sluzby za priestupky proti verejnému
poriadku a za priestupky proti ob¢ianskemu spolunaZzivaniu podla § 47, 48, 49 zakona
Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov,

- § 22 v hotovosti/suma / nezaplatené na mieste/suma - vykazuje sa pocet blokovych pokut /
na sumu uloZenych policajtom vo vykone sluzby za priestupky proti bezpe¢nosti
a plynulosti cestnej premavky podla § 22 zdkona Slovenskej ndrodnej rady ¢. 372/1990
Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov,

- ostatné v hotovosti/suma / nezaplatené na mieste/suma - vykazuje sa pocet blokovych
pokut / na sumu ulozenych policajtom vo vykone sluzby za ostatné priestupky Slovenske;j
narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskor$ich predpisov,

Kontrola osoby: vykazuje sa pocéet osob, ktoré policajt kontroloval atito osoba bola
poznacena listku ,,kontrola osoby*.

Kontrola veci: vykazuje sa pocet veci, ktoré policajt kontroloval a tato vec bola poznacena na
listku ,,kontrola veci®.

Kontrola motorového vozidla: vykazuje sa pocet motorovych vozidiel, ktoré policajt
kontroloval a toto motorové vozidlo bolo poznac¢ené na listku ,,kontrola veci®.

Zadrzany pachatel’ trestného Cinu: vykazuje sa pocet pachatelov trestného ¢inu zadrzanych
hliadkou, resp. policajtom.

Objasneny trestny ¢in: vykazuje sa pocet objasnenych trestnych ¢inov.

Vyhl'adany trestny €in: vykazuje sa pocet vyhl'adanych trestnych ¢inov.

Poznatok Kk trestnej Cinnosti: vykazuje sa pocet poznatkov k trestnej Cinnosti zistenych
hliadkou resp. policajtom.

Poznatok Kk dopravnému znaéeniu (komunikdcidm): vykazuje sa pocet poznatkov
k dopravnému znaceniu alebo k stave komunikacii zistenych hliadkou resp. policajtom.

Zaistenie miesta trestného ¢inu/Cas: vykazuje sa pocet pripadov, kedy hliadka, resp. policajt,
nemohla vykonavat' hliadkovii ¢innost' a musela zaistovat’ miesto trestného ¢inu, spolu
s ¢asom, kedy bolo miesto ¢inu zaist'ované.




Spréava o vysledku objasfiovania priestupku: vykazuje sa pocet sprav o vysledku objasnovania
priestupku spracovanych policajtom.

Vyjazdy pre stredisko registracie poplachu: vykazuje sa pocet vyjazdov hliadky, vykonanych
pre stredisko registracie poplachu.

Preverenie ozndmenia: vykazuje sa pocet prevereni oznameni o pachanom resp. spachanom
trestnom c¢ine alebo priestupku, vykonanych hliadkou resp. policajtom.

Zaistenie veci podla zdkona o OP: vykazuje sa pocet veci odnatych podla § 12 zakona
Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskorSich
predpisov.

Ostatna sluzobna Cinnost’ a plnenie stanovenych uloh: policajt resp. velitel' hliadky strojom
alebo pocitacom opiSe sposob plnenia uloh uloZenych policajtovi alebo hliadke pri inStruktazi,
uloZenych pocas vykonu sluzby stalou sluZbou alebo operaénym stredisko. Dalej opise iné
podstatné skuto¢nosti suvisiace s vykonom sluzby, ako aj pocet a ddlezité informacie z
uskutoCnenych stretnuti s predstavitel'mi Statnej spravy, samospravy, organizacii, pravnickych
0sdb a fyzickych osdb apod.

Vykazovany ukon je potrebné uvadzat’ na jedného policajta ¢islom 1, resp. pri hliadke
toto Cislo vydelit poctom c¢lenov hliadky auvadzat 0,5 alebo 0,33. Uvedené vysledky
predvedenie osob zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 564/1991 Zb. o obecnej
policii v zneni neskorSich predpisov. obmedzenie osobnej slobody podla § 76/2 TP,
predvedenie 0s6b na Ziadost’ inych organov, asistencie, eskorty, osoby dodané do PAZI,
zaistenie miesta trestného ¢inu, vyjazdy pre stredisko registracie poplachov, preverenie
oznamenia, odnatie veci podla § 12 zdkona Néarodnej rady Slovenskej republiky ¢. 564/1991
Zb. 0 obecnej policii v zneni neskorsich predpisov si vykazuju ¢lenovia hliadky spoloc¢ne.

Na konci zdznamu zo sluzby sa podpise velitel’ hliadky alebo policajt, ktory zdznam zo
sluzby spracoval.



